Statisztika OSAP 2571

Utmutaté a Jelentés a 2024. évben folytatott kulturalis tevékenységekrol - Konyvta-
rak szakmai tirlapjahoz (OSAP 2571, konyvtari szolgaltatasi pontok)

Az adatlap a 2024. teljes évre vonatkoz6 adatok szerint keriiljon Kitoltésre, ahol azonban a 2024. december 31-i allapotnak
megfelel6 adatok és valaszok sziikségesek, feltiintetésre keriilt az adott tablanal.

Adatszolgdltatds az ilirlap szakmai és pénziigyi lezdrdsdval fejezddik be. A kivalasztott konyvtari funkciok fiiggvényében a Rend-
szer jelzi a lezarashoz kotelezen kitoltend6 tablakat, amelyeknél minden celldndl ez esetben a valasz megadasa sziikséges.

Az Gtmutatéban az OSAP 1442 adatlaphoz képest 4j tablak és uj kérdések zold szinnel kiemelve talalhatéak, mig a Figyelem!
kezdeti sorok kitoltést segitd, magyarazo informaciokat tartalmaznak.
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Utmutaté a Jelentés a 2024. évben folytatott kulturalis tevékenységekrél - Konyvtarak szakmai tirlapjahoz

1. oldal
Az adatszolgaltaté (konyvtar/ellaté konyvtar/szolgaltatohely, azaz konyvtari szolgaltatasi pont) teljes neve:
Az adatszolgaltato ISIL-azonositoja:
Székhelye:
Vezet6jének (konyvtarosanak, szolgalattevojének) neve:
Telefon (korzetszam is):
E-mail-cim:
Honlapcime:
Kit61t6 neve:
Kitolt6 telefonja (korzetszam is):
Funkcio:
Miikodési hatokor:
Miikodés médja:
Miikodés jellege:
Gazdalkodas médja:
Szervezet:
Csak a tagintézményekrdl (ellatott szolgaltatohelyekrdl) kell kitolteni!

1. A tevékenység ellatasanak infrastruktiraja
1. A tevékenységet ellatoé szervezet helyiségei

2. A konyvtar adatai
2./1-5. sor, A szervezeti egységek/szolgaltatasi helyek szama:

2

)

2./6. sor, Teriilet 6sszesen (m

2./7. sor, az Osszesenbdl az olvasék altal latogatott, hasznalt teriilet (mz)
2/8. sor, az Osszesenbél raktari teriilet (mz)
2/9. sor, A nyitvatartasi napok szama egy atlagos héten a jelentést Kit61t6 konyvtarban
2/10. sor, A nyitvatartasi 6rak szama egy atlagos héten a jelentést kit61t6 konyvtarban
2/11. sor, A nyitvatartasi napok dsszesitett szama a targyévben a jelentést kit6lté konyvtarban
2/12. sor, Beiratkozasi dij (1: nincs; 2. van)

3. Szolgaltatasok
3/1-12. sor, Kdlcsonzés (helyben-kolcsonzés, ill. kivitel a konyvtarbél)
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3/13-19. sor, Kozvetlen (helyben) hasznalat 10
3/20-26. sor, Informacidszolgaltatas 11
3/27-31. sor, Rendezvény 12
3/32. sor, Szamitogép- és mobileszkoz-hasznalat 12
3/33. sor, Internethasznalat 12
3/34-36. sor, Tavszolgaltatas 12
3/37. sor, Tavoktatas 13
3/38. sor, Reprogrifiai szolgaltatasok 13
3/39. sor, Téritéses konyv- és kiadvanykotés 13
3/40. sor, Téritéses konyvrestauralas 13
3/41. sor, Igény szerinti (on demand) digitalizalas 13
3/42. sor, Iskolai kozosségi szolgalat lehetdsége 13
3./43. sor, Szolgaltatasok fogyatékkal él16k szamara 13
3./44. sor, Szolgaltatasok nemzetiségek szamara 13
4. Konyvtari programok, képzések 13
4./1. - 26. sor, Konyvtari programok 13
4./27-39. sor, Képzések, tréningek 15
4.1. Informatikai eszk6zok és szakszemélyzet 15
4.1./1. sor, Van-e intézményi felh4? (1: nincs; 2: van) 15
4.1./2. sor, Osszes iizemeltetett asztali szamit6gép, munkaallomas és mobileszkoz (db) 16
4.1./3-6. sor, az dsszesbdl nyilvanos (db) 16
4.1./7-10. sor, az 6sszesbdl dolgozéi (db) 16
4.1./11-12. sor, Birtokolt szerverek (db) 16
4.1./13-14. sor, Uzemeltetett szerverek (db) 16
4.1./15. sor, A szamitégépek, munkaallomasok és mobileszk6zok atlagosan 5 évnél fiatalabbak-e? 17
4.1./16. sor, Rendelkezik-e digitalizal6 eszkozokkel? (1: nem; 2: igen) 17
4.2 Informatikai szolgaltatasok 17
4.2./1. sor, Hasznal-e integralt konyvtari rendszert? 17
4.2./2. sor, Ha igen, melyiket? 17
4.2./3. sor, Van-e online szolgaltatas- vagy tartalomértékesit6 rendszere (1: nincs; 2: jegyértékesités; 3: dokumentum-értékesités; 4: egyéb)
17
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4.2./4. sor, Uzemeltet-e blogot? (1: nem; 2: igen)

5.1. Allomany

5.1./1. sor, Kényv (kotet)

5.1./3. sor, Kartografiai dokumentum (db)

5.1./7.sor, E-kényv (db)

5.1./9. sor, Digitalis hangdokumentum (db)

5.1./10. sor, Digitalis képdokumentum (db)
5.1./11. sor, Egyéb dokumentum (db)

12. sor, Osszesen (1-11.)

5.1./16. sor, Erték (ezer Ft)

5.1./19. sor, Kélcsonozhetd allomany (db)

5.2. Kurrens folydiratok

5.4. Elektronikus dokumentumszolgaltatas

5.4./1.sor, E-kényv

5.4./2-6. sor, Adatbazis

6. Feldolgozasi tevékenység

7. Allomanyvédelem

7./1. sor, Restauraland6 dokumentum (db)

8. Konyvtarhasznalat

8./1-10. sor, Beiratkozott tag (f6)

8./17-32. sor, Kolcsonzés (db)

8./35. sor, Aktiv hasznalok (£6)

8./36. sor, Latogatok szama (f6)
9. Konyvtarkozi kolcsonzés

10. Kutatastamogatas és kutatasi tevékenység

17

4.2./5. sor, Kikiild-e konyvtari hirlevelet? (1: nem; 2: igen) 17
17

17

5.1./2. sor, Bekotott, tékazott folyodirat (kotet, téka) 18
18

5.1./4. sor, Nyomtatott zenei dokumentum (db) 18
5.1./5. sor, Hangdokumentum analég hordozén (db, tekercs) 18
5.1./6. sor, Képdokumentum analég hordozén (db, tekercs) 18
18

5.1./8. sor, Egyéb digitalis szoveges dokumentum (db) 18
18

18

18

18

5.1./13. sor, az Osszesenbél helyismereti dokumentum (db) 18
5.1./14. sor, az Osszesenb6l muzealis dokumentum (db) 18
5.1./15. sor, az Osszesenb6l nemzetiségi dokumentum (db) 19
19

5.1./17. sor, Allomanygyarapit6 brutt6 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft) 19
5.1./18. sor, A targyévben az dllomanybdl kivont dokumentum (db) 19
19

19

5.2./1. sor, Csak nyomtatott formaban dsszesen - cimek (féleségek) szama 19
5.2./2. sor, Csak nyomtatott formaban dsszesen - példanyok szama 20
5.2./3. sor, Csak digitalis formaban dsszesen - cimek (féleségek) szama 20
5.2./4. sor, Nyomtatott + digitalis formaban 6sszesen - cimek (féleségek) szama 20
5.2./5. sor, Nyomtatott + digitalis formaban 6sszesen - példanyok szama 20
5.3. Digitalizalt dokumentum a kényvtar allomanyabél 20
5.3. /1. sor, Dokumentumtipusok (a cimek szama) Szoveges (nyomtatvany, kézirat, kodex) 20
5.3. /2. sor, Dokumentumtipusok (a cimek szama) Hangdokumentum 20
5.3. /3. sor, Dokumentumtipusok (a cimek szama) Képdokumentum 20
5.3. /4. sor, Dokumentumtipusok (a cimek szama) Audiovizualis dokumentum 20
20

20

20

5.4./7. sor, A teljes szovegii adatbazisokban (3.sor) szerepl6 teljes szévegii cimek szama 21
21

6./1. sor, A konyvtari katalé6gusban a targyévben rogzitett rekordok szama 21
6./2. sor, - ebbdl (1. sorbol) az analitikus rekordok szama 21
6./3. sor, A Magyar Orszagos Kozos Katalégusba a targyévben feltoltott rekordok szama 21
6./4. sor, Részt vesz a konyvtar a Magyar Folyoiratok Tartalomjegyzékeinek Kereshet6 Adatbazisa épitésében? (1: nem; 2: igen) 21
6./5. sor, Részt vesz a konyvtar a Humantudomanyi Tanulmanyok és Cikkek adatbazis épitésében? (1: nem; 2: igen) 21
21

22

7./2. sor, Miikodtet a konyvtar konyvkotészeti miihelyt? (1: nem; 2: igen) 22
7./3. sor, Miikodtet a konyvtar restauratormiihelyt? (1: nem; 2: igen) 22
7./4. sor, A targyévben aktiv allagvédelmi kezelésben részesiilt dokumentum (db) 22
7./5. sor, A targyévben restauralt(atott) dokumentum (db) 22
7./6. sor, A targyévben restauralt(atott) muzealis dokumentum (db) 22
7./7. sor, A konyvtari dokumentumok allaganak védelmét szolgalé gépek szama (db) 22
7./8. sor, A targyévben magnescsik biztonsagi jellel ellatott dokumentumok szama (db) 22
7./9. sor, A targyévben RFID biztonsagi jellel ellatott dokumentumok szama (db) 22
7./10. sor, Az 6sszes magnescsik biztonsagi jellel ellatott dokumentum szama (db) 22
7./11. sor, Az 6sszes RFID biztonsagi jellel ellatott dokumentum szama (db) 22
7./12. sor, Van homérséklet-szabalyozé eszkoz a konyvtari terekben? (1: nincs; 2: van) 22
7./13. sor, Van homérséklet- és paratartalom-szabalyoz6 eszkoz a raktarhelyiségekben? (1: nincs; 2: van) 22
22

22

8./12-16. sor, Kényvtarhasznalatok szama (alkalom) 22
23

8./33. sor, Kozvetleniil (helyben) hasznalt dokumentum (db) 24
8./34. sor, A keresések szama az elektronikus katalégusban (OPAC) 24
24

25

25

9./1. sor, Beérkezett kérés, 9./2.- 4. sor, Adott dokumentum 25
9/5. sor, Kiildott kérés, 9/6-8. sor, Kapott dokumentum (db) 25
25

10./1. sor, Az intézményi adminisztratorok altal a targyévben rogzitett MTMT-rekordok szama (kozlemény és idézés) 25
10./2. sor, Végez a konyvtar publikacio- vagy idézettséggyiijtést? (1: nem; 2: igen) 25
10./3. sor, Készit a konyvtar szakteriileti bibliografiat? (1: nem; 2: igen) 25
10./4. sor, Végez a konyvtar szervezett keretek kozott kutatasi tevékenységet? (1: nem; 2: igen) 25
10./5. sor, Nyujt a konyvtar kutatasi adatok menedzselésére vonatkozo szolgaltatast? (1: nem; 2: igen) 25
10./6. sor, Végez a konyvtar kiaddi tevékenységet? (1: nem; 2: igen) 25
10./7. sor, Ha igen, hany kiadvanya jelent meg a targyévben? (a cimek szama) 26
10./8. sor, ebbd6l hany nyilt hozzaférésii (open access)? (a cimek szama) 26
10./9. sor, Nyujt a konyvtar DOI-regisztracios szolgaltatast? (1: nem; 2: igen) 26
10./10. sor, Szervez a konyvtar tréninget? (1: nem; 2: igen) 26
26

10./11. sor, Van kreditpontot éré képzése a konyvtarnak? (1: nem; 2: igen)
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12.

13.
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15.

16.

18.
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Stratégiai terv 26
11./1. sor, Rendelkezik-e az adatszolgaltaté intézmény stratégiai tervvel? (1: igen; 2: nem) 26
11./2. sor, Ha igen, mettdl meddig? (év megjelolés) 26
Munkaiigyi létszamadatok (csak a konyvtari tevékenység vonatkozasaban) 26
12./1.-6. sor, Felséfoku végzettséggel rendelkezdk szakmai munkakorben 27
12./7.-10. sor, Fels6foku végzettséggel nem rendelkez6k szakmai munkakoérben 27
12./11. sor, Szakmai munkakdrben 27
12./12.-15. sor, Egyéb (nem szakmai) munkakoérékben 27
12./16. sor, Mindosszesen (11. + 15.) 27
12./17. sor, Kényvtaros munkakorben dolgozok atszamitva teljes munkaiddsre (= 1/1.+ 1/3. +2/1+2/3 + 7 /1. + 7/3.) (f6) wceovvrevsrrersrresrrenses 27
12./18. sor, - Az 6sszesbdl kozalkalmazott (16. sorbdl) 27
12./19. sor, - Az 6sszesbdl kozfoglalkoztatott (16. sorbél) 27
12./1-6. oszlop, Munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok 27
12./1. oszlop, Teljes munkaidés 28
12./2. oszlop, Részmunkaidés 28
12./3. oszlop, Részmunkaidés atszamitva 28
12./.4. oszlop, Egyiitt 28
12./5. oszlop, - az Egyiittb6l vezetd 28
12./6. oszlop, - az Egyiuittbol megbizasi jogviszonnyal 28
12./7. oszlop, Vallalkozék 28
12./8. oszlop, Onkéntes segitok, egyéb 28
12./9. oszlop, Osszesen (4.+7.+8. oszlop) 28
12./10. oszlop, a 4. oszlopbél kézalkalmazott 28
12./11. oszlop, a 9. oszlopbél né 28
Pénziigyi adatok (csak a konyvtari tevékenység vonatkozasaban) 28
13./1-11. sor, Bevételek 29
koltségvetési szerv a fenntartd, akkor a miikodési tamogatasat az 5. soron, tovabbi fenntartdi tamogatasat a 6. soron tiinteti fel)..............e.... 29
13./12-20. sor, Kiadasok 29
Az ellato konyvtar allomanya és munkatarsai 30
14./1. sor, Kényv (kotet) 30
14./2. sor, Bekotott, tékazott folyodirat (kotet, téka) 30
14./3. sor, Kartografiai dokumentum (db) 30
14./4. sor, Nyomtatott zenei dokumentum (db) 31
14./5. sor, Hangdokumentum analég hordozoén (db, tekercs) 31
14./6. sor, Képdokumentum analég hordozon (db, tekercs) 31
14./7. sor, Audiovizualis dokumentum analég hordozon (db, tekercs) 31
14./8. sor, E-konyv (db) 31
14./9. sor, Egyéb digitalis szoveges dokumentum (db) 31
14./10. sor, Digitalis hangdokumentum (db) 31
14./11. sor, Digitalis képdokumentum (db) 31
14/12. sor, Egyéb dokumentum (db) 31
14./13. sor, Osszesen (1-12.) 31
14./14. sor, - ebbdl (13.sorbdl) helyismereti dokumentum (db) 31
14./15. sor, - ebbdl (13.sorbdl) muzealis dokumentum (db) 31
14./16. sor, - ebbdl (13.sorbdl) nemzetiségi dokumentum (db) 32
14./17. sor, Erték (ezer Ft) 32
14./18. sor, Allomanygyarapité brutté 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft) 32
14./19. sor, A targyévben az allomanybdl kivont dokumentum (db) 32
14/20. sor, Az ellatast nytjté munkatarsak szama teljes munkaiddre atszamitva (f6) 32
Intézményi repozitérium 32
15./1. sor, Rendelkezik-e a konyvtar intézményi repozitériummal? (1: nem; 2: igen) 32
15./2. sor, Ha igen, hany gy{ijteményt tartalmaz a repozitérium? 32
15./3. sor, Ha igen, minésitett-e? (1: nem; 2: igen) 32
15./4. sor, A repozitérium(ok)ba a targyévben betoltott dokumentumok szama (db) 32
15./5. sor, A repozitériumok(ok) rekordjainak szama a targyév december 31-én (db) 32
15./6. sor, A repozitériumok latogatottsaga a targyévben (db) 33
A szolgaltatoé helyek ellatasi adatai 33
16./1. sor, A finanszirozasa forrasa (1: koltségvetési tamogatas; 2: fenntarto; 3: mindkettd) 33
16./2-5. sor, A koltségvetési tamogatas felhasznalasa (a timogatas %- aban) 33
16./6. sor, Az dokumentumellatis gyakorisaga (1: heti; 2: havi; 3: ritkabb) 33
16./7-9. sor, A kapott (cserélt) dokumentum (db) 33
16./10. sor, Helyben 1év6 dllomany dsszesen (db) (5.1 tabla 12. sor, 2. oszlop) 33
16./11. sor, Iddszaki kiadvany (tjsag, folyoirat; a cimek szama) 33
16./12. sor, Integralt (szamitogépes) konyvtari rendszer (1: nincs; 2: az ellatééval azonos; 3: egyéb) 33
16./13. sor, Elektronikus katal6gus (1: nincs; 2: az ellaté konyvtarral kozos; 3: 6nallo) 33
16./14. sor, Telefonos kapcsolat (1: nincs; 2: van) 33
16./15. sor, Nemzetiségi szolgaltatas (1. nincs; 2. van) 33
Informatikai ellatottsag 33
18.1. A tevékenységet ellato informatikai ellatottsaga 33
18.1/4. sor, Van-e belsé informatikai hal6zata (LAN)? 34
18.1/5. sor, Halézatba kotott munkaallomasok (szamitégépek) szama 34
18.1/6. sor, Nyilvanos internet-terminalok szama 34
18.1/7. sor, Szolgaltat nyilvanos internetelérési pontot (pl. wifihotspot)? 34
18.1/8. sor, Sajat, nyilvanosan elérhet6 digitalizalt tartalom, szakmai adatbazis (1: Nincs, 2: Van, csak helyben elérhet6, 3: Van, online
elérhetd) 34
18.1/9. sor, Rendelkezik-e informatikai szakszemélyzettel? (1: Nincs, 2: Informatikai szervezeti egység, 3:
Informatikus/rendszergazda/iizemeltetd, 4: Szerz6dés alapjan, Kiszervezve) 34
18.1/10. sor, Honlap(jainak) (6ssz)latogatottsaga (egyedi latogato/nap): (1: 0-100, 2: 101-500, 3: 501- 1000, 4:1001-3000, 5: 3001-5000, 6:
5001 felett) 34



Statisztika OSAP 2571

18.1/11. sor, Ha rendelkezik sajat honlappal, az akadalymentes-e (vakbarat)? (1: Nem; 2: Igen, kormanyzati ajanlas szerint; 3: Igen, WAI

ajanlasok szerint; 4: Igen, egyéb ajanlas szerint) 34
18.1/12. sor, Ha rendelkezik sajat honlappal, az mobileszkézokre optimalizalt? (reszponziv) 34
18.1/13. sor, Rendelkezik-e sajat hireinek, adattartalmainak publikalasara szolgalé mobil alkalmazassal? (1: Nem; 2: Igen, iOS operacios
rendszeren; 3: Igen, Android operacios rendszeren; 4: Igen, mindkét platformon) 35
18.2. Honlaphasznalat 35
18.2/1. sor, Sajat honlaprdl targyévi informacio-letoltések szama 35
19. Kozosségi oldal 35
19.1. K6zosségi oldal hasznalat 35
19.2. K6zosségi oldal hasznalat 35
20. Tarsadalmi felelsségvallalas 35
20/1. sor, Kotelez6 iskolai kozosségi szolgalatot (IKSZ) teljesité didkok szama 35
20/2. sor, Jovatételi munkaban résztvevok szama 35
21. Akadalymentes hozzaférhetdség 35
21/1. sor, Minésitetten akadalymentes az épiilet 35
21/2-5. sor, Az épiilet akadalymentes megkozelitése érdekében rendelkezésre all 35
21/6-9. sor, Epiileten beliili kozlekedés 36
21/10-12. sor, Belsé helyiségek 36
21/13-15. sor, Weboldal 36
21/16-21. sor, Szolgaltatasok fogyatékos személyek szamara 36
1. oldal

Az adatszolgaltaté (konyvtar/ellaté konyvtar/szolgaltatohely, azaz konyvtari szolgaltatasi pont)
teljes neve:

Az adatot az Alapit6 Okiratban, ennek hijan egyéb alapdokumentumban (pl. SZMSZ) rogzitett névalak megadasa sziikséges,

pl. Magyar Sakkszovetség Toth Laszl6 Konyvtar, Konyvtari, Informaciés és Kozosségi Hely Csém. A név szerinti beazonositha-
tosag és visszakereshetdség érdekében megkiilonboztetésre a telepiilés neve hasznalhatd: Kozségi Konyvtar Cserkut. Ne al-
kalmazzunk roviditést.

Az adatszolgaltaté ISIL-azonositoéja:

Az ISIL azonositoé - International Standard Identifier for Libraries and Related Organizations - f6ként konyvtarak szamara
késziilt nemzetkozi azonositasra szolgalé kdd, melyet az MSZ ISO 15511:2018 nemzetk6zi szabvany alapjan minden magyar-
orszagi, kulturalis statisztikdban szerepld konyvtar kapott. Az ISIL azonosit6 fiiggetlen mas konyvtari kédoktdl, amelynek
utols6 szamjegye egy ellen6rzé kod.

HU-IL-******_* (Az orszagkddot (HU) koveti az ISIL azonositéra valé kétjegy(i utalas (IL), majd egy hatjegyti fiiggetlen
szamazonosito, végil egy egyjegy( ellen6rz6 szam)

A magyarorszagi kdnyvtarak ISIL-azonositdja elérhetd az Orszagos Széchényi Kényvtar Kényvtari Intézete oldalan a kovetkezd

linken: https://ki.oszk.hu/dokumentumtar/magyarorszagi-konyvtarak-isil-azonositoja.

Az ISIL azonositékat a Konyvtari Intézet kezeli. Uj intézmény esetén az isil@oszk.hu e-mail cimen van lehet8ség ISIL-azonosité
igénylésére.
Székhelye:

Az Alapité Okiratban, ennek hijan egyéb alapdokumentumban (pl. SZMSZ) szerepl6 székhely cimadatainak megadasa sziiksé-
ges roviditések haszndalata nélkil. Egy telepiilésen tobb szolgaltatéhelyen miikod6 konyvtar esetén a kdzpont székhelyét kell
megadni.

Koényvtarbusz esetén, ha van ra méd, a megall6 cimét, mas esetben a helyi dnkormanyzat cimét kell megadni.

A teriileti iranyitészamot irjuk be! A koztertilet nevében és megnevezésében a névalak roviditések nélkiil szerepeljen, pl.
Csontvary K. T. u. helyett helyesen: Csontvary Kosztka Tivadar utca.

Vezetdjének (konyvtarosanak, szolgalattevéjének) neve:

Onallé intézmény esetén a konyvtar vezetéjének a nevét, nem 6nallé intézmény a konyvtar vezetdjének/konyvtaro-
sanak/munkatarsanak nevét irjuk be, akkor is, ha nincs vezet6i megbizasa.

Telefon (korzetszam is):

Minden esetben a konyvtar vagy a konyvtar vezetdjének (munkatarsanak) kézvetlen vonalas telefonszama kertiljon meg-
adasra a minél egyszertibb, kozvetlen kapcsolattartds érdekében. A helyes forma: +3626/123-456.

Amennyiben a kdnyvtar, kdnyvtari szolgaltatohely nem rendelkezik vonalas szammal, a kdnyvtar vezet6jének (munkatarsanak)
mobiltelefonszama is megadhato.

E-mail-cim:
Minden esetben a konyvtar kdzponti vagy a konyvtar vezetdjének (konyvtarosanak/munkatarsanak) konyvtari e-mail cime
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kertiiljon megadasra a minél egyszeriibb, kozvetlen kapcsolattartas érdekében.

Honlapcime:

Sajdt honlap/kényvtdri weboldal: A konyvtar altal kozzétett weblapok gyiijteményébdl all6 egyedi domén az interneten, mely
hozzaférést nyujt a konyvtar szolgaltatasaihoz és forrasaihoz. A weboldal lapjai altalaban hipertext-linkekkel vannak 6ssze-
kotve. Nem tartoznak ide az elektronikus gy{ijtemény definiciéjanak megfelel6 dokumentumok, sem az olyan szabad interne-
tes forrasok, amelyek a konyvtar weboldalardél linken keresztiil is elérheték. Nem tartoznak ide a kdnyvtar doménjén beliili
azon webszolgaltatasok, amelyeket a konyvtar miikodtet mas szervezetek nevében.!

Amennyiben az intézmény rendelkezik 6nallé honlappal, ennek a honlapcimét adja meg http:// el6tag beirasa nélkiil.
Amennyiben az intézmény tobb webes feliilettel is rendelkezik, itt mindenképpen a legfontosabb, els6dleges adatait tartal-
maz6 honlapcimét adja meg.

Amennyiben az intézmény vagy a konyvtarbusz nem rendelkezik sajat, egyéni honlappal, de a fenntartéja webes feliiletén
aloldallal igen, ebben az esetben kérjiik, hogy azt adja meg.

A megadott honlap adott évi latogatoéinak szamat a 8.tdbla 16. sordban kell megadnia.

Kitolt6 neve:
Az adatlapot kitolt6 kolléga nevét adja meg.

Kito6lto telefonja (korzetszam is):
Az adatlapot kitolt6 kolléga kozvetlen konyvtari vonalas vagy ennek hianyaban mobiltelefonszamat adja meg.

Funkcio:

Kérjiik, fokozottan iigyeljen a megfeleld funkci6 kivalasztasara, mivel a kés6bbiekben ezen mulik majd, milyen kitdltendd
mezG6Kket ajanl fel Onnek a rendszer!

Minden adatot szolgaltaté konyvtarnak, ellatott szolgaltatéhelynek kotelezben jelolni kell kézkényvtdri és /vagy szakkonyv-
tdri funkciét. Minden tovabbi funkci6 az adott konyvtarra, ellatott szolgaltatéhelyre jellemzé funkcié szerint kertiiljon megje-
161ésre az alabbiak figyelembevételével:

Kozkényvtdr: A nagykozonség szamara nyitva allé, a helyi vagy regionalis kozosség teljes lakossaga szamara elérhetd teljesen
vagy részben kozfinanszirozasbol fenntartott altalanos gytijt6kord konyvtar. A kozkonyvtar meghatdrozasa szerint nyitva all
a nagykozonség szamdra, még akkor is, ha szolgaltatasait els6sorban a szolgalandé kdzonség egy bizonyos részének szanjak,
mint példaul gyermekeknek, latassériilt személyeknek vagy korhazi apoltaknak. Alapszolgaltatasai ingyenesek vagy timoga-
tassal kedvezményesen igénybe vehetdk.2 A telepiilés életét szolgald, onkormanyzat altal fenntartott kozkonyvtar a torvény
ereje altal nyilvanos konyvtar.

Szakkényvtdr: Olyan 6nallo konyvtar, amelynek tevékenysége valamely tudomanyagra, ismeretagra terjed ki, vagy sajatos
regiondlis érdeklédést elégit ki. A ,,szakkonyvtdr” kifejezés magaban foglalja az els6sorban a hasznaldk sajatos csoportjat
szolgald vagy az elsGsorban sajatos formatumu dokumentumokkal foglalkoz6 kdnyvtarakat és azokat a kdnyvtarakat is, ame-
lyeket egy szervezet tart fenn sajat tevékenységével kapcsolatos céljaira.3 Ide tartoznak a kovetkez6k: nemzeti kdnyvtar
(OSZK), orszagos, felsdoktatasi és mindazon konyvtar, amelynek tevékenysége valamilyen tudomanyagra vagy az ismeretek
meghatarozott teriiletére terjed ki. Pedagogiai vagy mas kutatéintézeti, kormanyzati, jogi, k6zigazgatasi, egészségiigyi, orvosi
konyvtarak; a szakmai és tudomanyos intézmények és egyesiiletek konyvtarai; az ipari és kereskedelmi, média-, katonatudo-
manyi, egyhazi, (hittudomanyi, f6székesegyhazi, egyhdzmegyei, plispoki), levéltari, mizeumi kidllitétermi (galéria-) konyvta-
rak és azok a regiondlis, varmegyei vagy jarasi hatokord varmegyei, varosi konyvtarak, melyek egy régid, varmegye vagy ja-
ras szolgdalata mellett szakkonyvtari funkcidkat is betdltenek (pl. helytorténet) és a zart szervezetek (honvédség, renddrség,
biintetésvégrehajtasii szervek) konyvtarai.

Felsdoktatdsi konyvtdr: Els6dleges funkcidja szerint az egyetemek és mas felsdoktatasi intézmények hallgatdit, oktatoéit, vala-
mint szakmai személyzetét kiszolgalé konyvtar. Ezek mellett kiszolgalhatja a nagykodzonséget is. Az MSZ EN 1SO 2789:2022
nemzetkozi szabvany szerint a tudomanyos kényvtarak egy tipusa.*

Nemzeti kényvtdr: Felel6s minden relevans dokumentum beszerzéséért és megorzéséért, amelyet abban az orszagban adtak
ki, ahol a konyvtar talalhaté. A nemzeti konyvtar rendszerint néhanyat vagy valamennyit teljesit a kdvetkez6 funkcidk koziil:
el6allitja a nemzeti bibliografiat; fenntartja és frissiti a kiilfoldi irodalom nagy és reprezentativ gy{ijteményét, beleértve az
orszagrol sz6l6 dokumentumokat is, nemzeti bibliografiai informaciés kézpontként miikédik; kozos katalégusokat allit 6ssze;

1Az MSZ ISO 2789 szamu Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim( visszavont magyar szabvany 2.2.18. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.27. pontjaban talalhaté definicidval

2 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim(i visszavont magyar szabvany 2.1.10. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.1.10. pontjaban talalhaté definicidval

3 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informécié és dokumentacid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.1.12. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.1.12. pontjaban talalhaté definicidval

4+ Az MSZ1S0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.1.7. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.1.7. pontjaban talalhaté definicidval
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galtatasokat stb. A ,nemzeti kényvtdr” meghatarozasa lehet6vé teszi egynél tobb nemzeti konyvtar 1étét az orszagban.5

Fidkkényvtdr/tag kényvtdr: Nagyobb igazgatasi egység része, amely kiilonallé helyszinen, a hasznalok teriiletileg meghataro-
zott korének vagy a hasznal6k meghatarozott csoportjanak (pl. gyermekek, fels6oktatasi karok) nyujt szolgaltatast. Konyv-
tarbusz (mozgokonyvtarak) és kiilsé szolgaltatasi pontok nem tartoznak ide.6

Letéti kényvtdr: Olyan szolgaltatasi pont, amely a szolgaltatast mas konyvtartol, letéti szerz6dés keretében, letétként kapott
dokumentumokkal biztositja. Ide tartozhatnak pl. kiillonb6z6 egyesiiletek konyvtarai, szocialis, oktatasi intézmények, de nem
tartoznak ide a szolgdaltatéhelyek és a fiok/tag konyvtarak.

Ellaté kényvtdr: Az a varmegyei hatokori varosi konyvtar, amely a 39/2013. (V. 31.) szamu, a Kdnyvtarellatasi Szolgaltato
Rendszer miikodésérol sz16 EMMI rendelet” alapjan az 5000 fénél kisebb lakossagszama telepiilés szamara a helyi 6nkor-
manyzattal kotott megallapodas alapjan ellatast nyujt. A rendelet értelmében a varosi konyvtarak kézremiikodhetnek a fel-
adatok ellatasaban, de 6k kiilon ellaté lapot nem téltenek ki, adataikat a KultStat rendszerbe kiilon azonositéval rendelkez6
varmegyei hatékort ellaté konyvtarak adataival 6sszesitve kozlik.

Az ellatokonyvtari funkcioét csak az ellatérendszerrol torténd Kitoltés esetén kell bejelolni. Nem lehet ellaté konyvtar a
fiok/tag konyvtar, a letét és a konyvtarbusz.

Ellatott szolgdltatéhely (KSZR): Az a konyvtari, informacids és kozosségi hely elnevezésti kistelepiilési konyvtari helyszin
vagy a varmegyei hatokori ellatokozponttal, az adatszolgaltatas évére leszerz6dott, 5000 fénél kisebb lakossagszamu telepii-
l1és konyvtara, melyet a telepiilés 6nkormanyzata az 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrols 64. §. (3) bekezdése alapjan tart fenn, s amely helyszin megfelel a 39/2013. (V. 31.) EMMI
rendelet? 5. §. el6irasainak.

Ellatott szolgaltatéhely csak kozkonyvtar lehet!

Konyvtdrbusz: egy mozgdkonyvtari szolgaltatas, egy olyan konyvtar, esetenként kozkonyvtari részleg, amely szallitoeszkozo-
ket hasznal, hogy dokumentumokat és szolgaltatasokat juttasson el kézvetleniil a hasznal6knak a konyvtari épiiletben valé
hozzaférés alternativijaként.10 Nem konyvtarbusz a konyv szallitasra kialakitott személygépkocsi, mikrobusz.

Konyvtarbusz csak kdzkonyvtar lehet! Konyvtarbusz esetén minden esetben jeldlje be az ellatott szolgaltatéhely funkciot is!
Miikoédési hatokor:

A miikodés hatékorének megfelelen keriiljon kivalasztasra egy opci6 az alabbiak figyelembevételével:

orszdgos: az 1997. évi CXL torvény!! 3. szamu mellékletében szerepl6 orszagos szakkdnyvtarak;

févdrosi: a févaros teriiletén székhellyel rendelkezd és a févaros tertletén miikodé koz- és/vagy szakkonyvtarak;
vdrmegyei: varmegyei hatokori varosi konyvtarak és kiilon KultStat azonositoval jelentd ellaté konyvtarak;

vdrosi: magyarorszagi varosokban miikodé koz- és/vagy szakkonyvtarak;

kézségi: magyarorszagi kozségekben miikod6 kozkonyvtarak és ellatott szolgaltatédhelyek.

Miikédés modja:

Sziinetel6/megsziint/miik6d6 opcidk kozil egy keriiljon kivalasztasra az alabbiak figyelembevételével:

Sziineteld az a szervezet, amelyik a targyévben vagy a targyév végén mar nem miikodik, mert pl. feltjitas alatt van az épiilete,
vagy mas okbol idSlegesen felfiiggesztette miikodését. Sziineteld az a szervezet is, mely tevékenységet nem végzett az adott

évben, de a kozeljov6ben tervezi a szolgaltatas folytatasat, vagyis nem megsziint. Sziineteld kényvtdr esetében is az adatlap
értelemszerti kitéltése elvdrt, bizonyos adatcsoportok esetén a szolgdltatdsi id6szakban elért statisztikai adatokkal.

Megsziintnek mindsiil az a kdnyvtar, ami a targyévben, akar annak egy részében még miikodott, de december 31-én mar
nem. A megsziint konyvtar esetében is az adatlap értelemszer( kitoltése elvart, bizonyos adatcsoportok esetén a szolgaltatasi

5 Az MSZ1S0 2789:2019 Informacié és dokumentacid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.1.9. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.1.9. pontjaban talalhaté definicidval

6 Az MSZ IS0 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimi visszavont magyar szabvany 2.1.3. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ ENISO 2789:2022) 3.1.3. pontjaban talalhaté definiciéval

7 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatdsi Szolgaltatdé Rendszer miikodésér6l Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?do-
cid=a1300039.emm - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!

8 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl Forras: https://netjogtar.hu/jogsza-
baly?docid=99700140.tv - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!

9 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet a Konyvtarellatasi Szolgéltatd Rendszer miikodésér6l Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?do-
cid=a1300039.emm - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!

10 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.1.8. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.1.8. pontjaban talalhat6 definiciéval

11 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kozmiivel6désrdl Forras: https://net.jogtar.hu/jogsza-
baly?docid=99700140.tv - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!
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id6szakban elért statisztikai adatokkal.

Miikédének mindsiil az az adatszolgaltatd, ami targyév december 31-én miikodott.

Miikodés jellege:

Alapesetben valasztand6 lehet8ség az egész évben a nyilvanos konyvtarak jogszabalyban!2 meghatarozott alapkévetelménye
miatt (a kdnyvtari intézmények rendszeresen, a felhasznalok tobbsége szamara megfelel id6pontban, 6tezer 6 feletti tele-
piilésen miikodo telepiilési konyvtar esetében legalabb heti 25 éraban, tovabba legalabb havonta két hétvégi napon tartanak
nyitva).

Gazdalkodas maédja:

Amennyiben az intézmény nem rendelkezik 6ndall6 koltségvetéssel, sajat gazdasagi szervezettel, vagy gazdalkodasi feladatait
egyéb szervezet latja el, kérjiikk a nem ondllé valaszlehetGséget jeldlje meg. Fiok/tag konyvtdr, letéti kényvtdr és elldtott szol-
gdltatohely csak nem 6ndllé gazdalkodasi mddot valaszthat.

Sajat gazdasagi szervezettel, 6nall6 koltségvetéssel rendelkezd, vagy gazdalkodasat onmaga ellaté intézmény esetén az 6ndllo
valaszlehetdséget jelolje meg.

Szervezet:

Kérjiik az intézmény mds intézményekkel valé kapcsolata alapjdn valasszon a felsorolt lehet6ségekbdl az alabbiak figyelembe-
vételével:

egyéb intézménnyel dsszevont: azok a konyvtarak, melyeket a telepiilési onkormanyzat a nyilvanos konyvtari ellatas biztosi-
tasa érdekében muzealis intézménnyel, kozmiivel6dési intézménnyel 6sszevontan miikodtet;

fiok: fiokkonyvtarként miikodé konyvtar;

iskoldval ésszevont: iskolai konyvtarral 6sszevontan mi{ikod6 kozkonyvtar;

ondllé: mas intézménnyel nem dsszevont, 6nalléan miikdodé konyvtar.

Csak a tagintézményekrol (ellatott szolgaltatohelyekro6l) kell kitolteni!

A fiok- /tagkonyvtarak és ellatott szolgaltatohelyek esetén sziikséges az alabbi mez6k kitoltése!

Az ellaté konyvtar EMMI-azonositodja:

Informéacié hianyaban a mezé kit6ltése nem sziikséges és nem kotelezé.

Az ellaté konyvtar teljes neve:

Fidk-/tagkonyvtdr esetén a kozponti konyvtar, elldtott szolgdltatéhelyek esetén az ellaté konyvtar teljes nevét adja meg, me-
lyek egyezzenek meg a legutdbbi évben elkészitett KultStat jelentésben szerepl teljes névvel. (MKMA tdbldzat AAA20 osz-

lopa).

Konyvtarbusz neve:

Ellatott szolgaltatéhelyek esetében sziikséges tolteni, amennyiben az adott telepiilés mozgdkonyvtari szolgaltatast vesz
igénybe.

Székhelye:

Fiok-/tagkényvtdr esetén a kozponti konyvtar, elldtott szolgdltatéhelyek esetén az ellatd konyvtar székhelyét adja meg, me-
lyek egyezzenek meg a legutdbbi évben elkészitett KultStat jelentésben szerepld székhely adataival. A kozteriilet nevében és
megnevezésében a névalakot ne roviditsiik. (MKMA tdbldzat AEBOO - iranyit6szam, AEC00 - Helység, AEDOO - Utca, haz-
szam).

1. A tevékenység ellatasanak infrastruktaraja
Ertelemszeriien a megadottak figyelembevételével adja meg a sziikséges szamadatokat. Minden mez6 kitéltése kotelezo.

1. A tevékenységet ellato szervezet helyiségei
1.1. A tevékenységet ellat6 helyiségeinek szama
1.1./1. sor, A tevékenységre hasznalhaté helyiségek szama
Konyvtarbusszal ellatott telepiilések itt 1 értéket tliintessenek fel.
1.1./2. sor, Fér6helyek/székek szama

Haszndloi helyek: A beszamolasi id6szak végén meg kell szamolni a hasznal6k szamara rendelkezésre all6 helyeket a konyv-
tarban.13 A féréhelyek/székek szamdba a (kotetlen) pihenési célu iil6helyeket és azokat a helyeket is szamolja bele, ahol a

121997. évi CXL torvény 54. § (1) A nyilvanos konyvtar alapkovetelményei: c) pontja Forras - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!
13 Az MSZ IS0 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimi visszavont magyar szabvany 6.4.3. pontja alapjan
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konyvtar vezeték nélkiili hadlézata lehet6vé teszi a hasznaloknak az internetcsatlakozast.14

1.2. A tevékenységet ellato osszes helyiségeibdl a specialis funkciéju helységek szama

Amennyiben nem rendelkezik az intézmény a megnevezett helyiséggel, 0 értéket adjon meg. Kényvtdrbusszal elldtott telepiilések
az 1.2./14. Eqgyéb sorban adjanak meg 1 értéket.
1.2/1-15. sor, Térségi fejlesztési iroda/Klubhelyiség/Helytorténeti és egyéb gyiijtemény/Kiallité helyiség, galé-
ria/Tornaterem, balett terem/Turisztikai létesitmény, kiilonésen szallashely, tabor/Informacids, tanacsado6
iroda/Népi kézmiives miihely/Restauratormiihely, gylijteményi raktar/Raktar/Moziterem/Olvasdterem/Szami-
tégépes oktatoéterem/Egyéb/Osszesen (1+2...+14)

1.3. Az épiilet hasznos alapteriilete (m2-ben)
1.3./1. sor, A tevékenységet ellatd szervezet miikodtetésében és hasznalataban 1évé épiiletek alapteriilete

Az adatszolgaltaté miikodtetésében és hasznalataban 1év6 dsszes épiilet alaptertiletét adja meg négyzetméterben.

A konyvtari funkciok szempontjabol hasznalhato netté teriilet magaban foglalja a hasznaléi szolgaltatasok tereit (beleértve a
rekreacids és kommunikacids célu teriileteket is), a raktarozas, a kdnyvtari menedzsment, a technikai szolgaltatasok tereit,
az események, kidllitdsok és megbeszélések tereit, a berendezések tereit, egy téren beliili atjarokat, illemhelyeket és minden
mas teret, amelyet a konyvtari forrasokra és szolgaltatasokra hasznalnak. Nem tartoznak ide az el6csarnokok, a kdzlekedéte-
rek, a gondnoksag és biztonsagi szolgalat tarolasi és szolgaltatasi terei, a liftek, a 1épcs6hazak, az épiiletfolyosok, a kdzmiiella-
tasi terek.15

Kényvtdrbusszal elldtott telepiilések a kényvtdrbusz alapteriiletét adjdk meg.
1.3./2. sor, - ebbdl a tevékenységre hasznosithato alapteriilet (2. tabla 6. sor, 1. oszlop)

Ez a mez6 automatikusan keriil kitdltésre a 2. tdbla 6. sordban megadott adatokkal, ahol csak a kdnyvtari funkcidok szempont-
jabdl hasznalhatd nett6 tertiletet kell megadnia négyzetméterben kifejezve.

2. A konyvtar adatai

2./1-5. sor, A szervezeti egységek/szolgaltatasi helyek szama:

Az adatlap ezen részét csak az ellat6é konyvtaraknak, fiok-/tagkonyvtarral és letéti konyvtarral rendelkez6 konyvtaraknak
kell konkrét szdmadatokkal feltoltenitlik az alabbiak szerint:

2./1-5. sor, Azon szervezeti egységek, szolgaltatasi helyek szamat kell k6zolni, amikrél a jelentd konyvtar (kozponti és ellaté
konyvtar) szolgaltat adatot (fidk-/tag konyvtar, letéti konyvtar, részleg, ellatott telepiilési szolgaltatéhely, a felsGoktatasi
intézmények nem 6ndllo6 kari, intézeti vagy tanszéki konyvtara). Abban az esetben is be kell szamitani a szervezeti egysége-
ket/szolgaltatasi helyeket, ha réluk 6nallé adatlap is késziil.

2./1. sor, Fiék-/tagkényvtdr: azoknak a fiok/tagkdnyvtaraknak a szama, melyek az adatszolgaltatéhoz (kozponti konyvtar-
hoz) tartoznak.

2./2. sor, Letéti hely: az intézményhez tartozo letéti helyek/konyvtarak szamat kell megadni. NEM a Kényvtdrelldtdsi Szolgdl-
taté Rendszerben elldtott szolgdltatéhelyek szdma.

2./3. sor, Szolgdltatdhely: az ellaté konyvtar altal kertil konkrét szamadatokkal kitoltésre. Az ellat6é konyvtar altal Konyvtar-
ellatasi Szolgaltaté Rendszerben ellatott teleptilési szolgaltatohelyek szamat kell megadni beleszamitva azokat a szolgaltato-
helyeket is, amelyek ellatasa konyvtarbusszal torténik.

2./4. sor, Kényvtdrbusz: az ellaté konyvtar altal keriil konkrét szamadatokkal kitoltésre. Az ellaté konyvtar altal lizemeltetett
konyvtarbusszal/konyvtarbuszokkal ellatott telepiilések szamat kell megadni.

Minden tovabbi kényvtar, amely nem ellaté konyvtar, fiok-/tagkoényvtarral vagy letéti konyvtarral rendelkez6 adatszolgal-
taté a 2./1-4. sorig 0 értéket adjon meg.

2./6. sor, Teriilet 6sszesen (m?2)

A kényvtdri funkciok szempontjdbdl haszndlhato netto tertiletet adja meg, mely magaban foglalja a hasznaldi szolgaltatasok
tereit (beleértve a rekreacids és kommunikacids célu teriileteket is), a raktarozas, a konyvtari menedzsment, a technikai szol-
galtatasok tereit, az események, kiallitasok és megbeszélések tereit, a berendezések tereit, egy téren beliili atjarokat, illemhe-
lyeket és minden mas teret, amelyet a konyvtari forrasokra és szolgaltatasokra hasznalnak. Nem tartoznak ide az el6csarno-
kok, a kozlekeddbterek, a gondnoksag és biztonsagi szolgalat tarolasi és szolgaltatasi terei, a liftek, a 1épcséhazak, az épiiletfo-
lyosok, a kozmiiellatasi terek.16

Konyvtdrbusszal elldtott telepiilések a konyvtdrbusz alapteriiletét adjdk meg.
Az itt megadott netto teriilet nem haladhatja meg az 1.3./1. sorban megadott szamértéket, mely a tevékenységet ellato szervezet
miikddtetésében és hasznalatdban 1év§ épiiletek alapteriilete.

14 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimi visszavont magyar szabvany 6.4.3. pontja alapjan
15 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informéci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim( visszavont magyar szabvany 6.4.8.1. pontja alapjan
16 Az MSZ IS0 2789:2019 Informaéci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{ visszavont magyar szabvany 6.4.8.1. pontja alapjan
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2./7. sor, az Osszesenbdl az olvasok altal latogatott, hasznalt teriilet (m2)

A konyvtarépiilet olvasék altal szabadon latogathaté tereinek (illetve azok tertiiletének) 6sszegét adja meg (olvasétermek,
ruhatar, biifé, folyosok, mosdék stb.,) Kényvtdrbusszal elldtott adatszolgdltatd esetén a kényvtdrbusz olvasdk dltal haszndlhaté
teriiletét adja meg.

2/8. sor, az Osszesenbdl raktari teriilet (m2)
A konyvtar raktarozasi célra hasznalt teriiletét adja meg, beleértve a bérelt, raktarozasi célra hasznalt helyiségek teriiletét is.

2/9. sor, A nyitvatartasi napok szama egy atlagos héten a jelentést kit61té6 konyvtarban

Az adatszolgaltatonak az adatszolgaltatas évében egy atlagos hét azon napjainak 6sszegét kell megadnia, amikor a konyvtar
f6 fizikai szolgaltatasai (pl. tdjékoztato és kolcsonzési szolgaltatasok, olvasétermek) a hasznaldk szamara elérhetdek voltak.
Amennyiben az adatszolgaltaté konyvtarban bizonyos id6szakokban személyzet nélkiil, 6nkiszolgald berendezésekkel, ellen-
Orzotten hasznalhatéak kdlcsonzési szolgaltatasok, olvasétermek, ezek is keriiljenek beszamitasra egy atlagos hét nyitvatar-
tasi napjainak szamaba.l7 Az adatszolgdltatdsi év bizonyos részében sziineteld vagy adott évben megsziint kényvtdr esetén az
adott év még nyitvatartdsi idészaka alatti dtlagos hét napjainak dsszege kertiljon megaddsra.

2/10. sor, A nyitvatartasi orak szama egy atlagos héten a jelentést Kkitolté konyvtarban

Az adatszolgaltatonak az adatszolgaltatas évében egy atlagos hét azon nyitvatartasi érainak 6sszegét kell megadnia, amikor a
konyvtar f6 fizikai szolgaltatasai (pl. tajékoztatd és kolcsonzési szolgaltatasok, olvasdtermek) a hasznalok szadmara elérhe-
téek voltak.!8

Amennyiben az adatszolgaltaté konyvtarban bizonyos id6szakokban személyzet nélkiil, 6nkiszolgalé berendezésekkel, ellen-
Orzotten hasznalhatéak kolcsonzési szolgaltatasok, olvasétermek, ezek is keriiljenek beszamitasra egy atlagos hét nyitvatar-
tasi 6rainak szamaba.1?

Az adatszolgdltatdsi év bizonyos részében sziineteld vagy adott évben megsziint kényvtdr esetén az adott év még nyitvatartdsi
idészaka alatti dtlagos hét nyitvatartdsi érdinak ésszege kertiljén megaddsra.

2/11. sor, A nyitvatartasi napok dsszesitett szama a targyévben a jelentést Kkitolté6 konyvtarban

Az adatszolgaltatonak az adatszolgaltatas évében azoknak a napoknak az 6sszesitett szamat kell megadni, amikor a konyvtar
f6 szolgaltatasai elérhet6ek voltak a konyvtarhasznaléknak.20

Amennyiben az adatszolgaltaté konyvtarban bizonyos id6szakokban személyzet nélkiil, 6nkiszolgald berendezésekkel, ellen-
Orzotten hasznalhatdak kolcsonzési szolgaltatasok, olvasotermek, ezek is keriiljenek beszamitasra a nyitvatartasi napok 0sz-
szesitett szamaba.21

Az adatszolgdltatdsi év bizonyos részében sziineteld vagy adott évben megsziint kényvtdr esetén az adott év még nyitvatartdsi
iddszaka alatti nyitvatartdsi napok ésszesitett szdma kertiljén megaddsra.

2/12. sor, Beiratkozasi dij (1: nincs; 2. van)
Az 1997. évi CXL. torvény 56. § (4) bekezdése alapjan a részletezett helybeni alapszolgaltatasokon kiviil valamennyi szolgal-

tatas a konyvtarba valo beiratkozassal vehet6 igénybe. A beiratkozasért a fenntartd dontése alapjan beiratkozasi dij szed-
hetd.22

3. Szolgaltatasok

A Szolgdltatdsokra vonatkozd tdbla mind a 44 sordban jelélje vdlaszat!

3/1-12. sor, Kolcsonzés (helyben-kolcsonzés, ill. Kivitel a konyvtarbal)

Kolcsonzés: Nem elektronikus formatumau tétel (pl. konyv), fizikai hordozon 1évé elektronikus dokumentum (pl. CD-ROM)
vagy egyéb eszkoz (pl. e-konyv-olvaso) kozvetlen kdlcsdnzése vagy tovabbitasa, vagy egy elektronikus dokumentum megha-
tarozott id6tartamra sz6l6 tovabbitasa a hasznalé szamara (pl. e- konyv). A meghosszabbitds nem tartozik ide, kiilon szami-
tando. A kdlcsonzés magaban foglalja a konyvtaron beliili regisztralt kdlcsonzést (helybeni kdlcsonzést).23

Helyben-kélcsonzés: Altalaban zart hozzaférést helyrdl a konyvtar helyiségeiben valé hasznalatra atadott dokumentum.24

17 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.4.9. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.4.10. pontjaban talalhaté definicidval

18 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.4.7. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.4.8. pontjaban talalhat6 definiciéval

19 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.4.9. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.4.10. pontjaban talalhaté definicidval

20 Az MSZ IS0 2789:2019 Informécié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 6.4.2. pontja alapjan

21 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentici6. Nemzetkdzi kényvtari statisztika cim(i visszavont magyar szabvany 2.4.9. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.4.10. pontjaban talalhaté definicidval
22.1997. évi CXL. torvény 56. § (4) bekezdése alapjan. Forras: https://netjogtar.hu/jogszabaly?docid=99700140.tv

23 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.2.19. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.29. pontjaban talalhaté definicidval

24 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.2.22. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.35. pontjaban talalhaté definicidval
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A kélcsénzés magaban foglalja az eredeti dokumentumokat helyettesité masolatokat (faxot is beleértve) és a konyvtari sze-
mélyzet altal a hasznalé szamara Kinyomtatott elektronikus dokumentumokat. Idetartozik a fizikai formatumt dokumentu-
mok kolcsonzése tavoli hasznaloknak.

3/1. sor, Nyomtatott konyv

A kényv nem id&szaki jellegti, kddex formaji nyomtatott dokumentum. Monografikus sorozatokat kdnyvként kell szamolni.2>
Monografikus sorozat: k6z6s cim hozzdadasaval egymashoz kapcsolédé monografiak.26

3/2. sor, Nyomtatott id6szaki kiadvany (hirlap, folyéirat)

Id6szaki kiadvdnyok: egymast kovetd részegységekbdl allo, rendszerint szamozassal vagy kronologikus megjeldléssel ellatott,
amely a periodicitastol fiiggetleniil hatarozatlan id6tartamig folytatddik. Nem tartoznak ide a monografikus sorozatok, ame-
lyeket konyvként kell szamolni.2? Itt most csak nyomtatott formdju kiadvdnyok kdlcsonzésével kapcsolatban adja meg vdlaszdt!
3/3. sor, AV-dokumentum (fizikai hordozoén)

Audiovizudlis dokumentum olyan dokumentum, amelyben a hang és/vagy a képek elsédlegesek, és amelynek megtekintésé-
hez és/vagy meghallgatasahoz specialis eszkozre van sziikség. Olyan audiodokumentumok tartoznak ide, mint pl. a hangle-
mezek, a hangszalagok, a kazettak, a kompakt- lemezek (CD-k), a DVD-k, a digitalis audiofelvételek fajljai; olyan vizualis do-
kumentumok, mint pl. a diak, a diapozitivok; olyan kombinalt audiovizualis dokumentumok, mint pl. a filmek, a videofelvéte-
lek és a szamitogépes jatékok.28

3/4. sor, Elektronikus dokumentum (fizikai hordozon)

3/5. sor, Elektronikus dokumentum (digitalisan)

3/6. sor, Elektronikus folyodiratok adatbazison keresztiil

3/7. sor, Elektronikus tovabbi kiadvanyok adatbazison keresztiil

3/8. sor, Konyvtarkozi:

Kényvtdrkézi kolcsonzés: dokumentum kolcsonzése fizikai formajaban vagy a dokumentum egy részének masolatban valé
eljuttatasa egyik konyvtarbdl egy nem ugyanazon igazgatas ala tartoz6 masik konyvtarba.2?

3/9. sor, Hazhoz szallitas

Hdzhoz szdllitds: A konyvtar szolgaltatasa, amelynek keretén beliil a konyvtar eljuttatja az olvasék altal kért dokumentumo-
kat az olvasék otthondba, legtobbszor az id6s vagy mozgasukban korlatozott személyek szamara.

3/10. sor, Onkiszolgalé kélcsonzés

Onkiszolgadlé kélcsonzés: A kolcsonzés (kiadas, visszavétel) a konyvtari személyzet igénybevétele nélkiil, akar a nyitvatartasi
id6n kiviil bonyolédik le automatak segitségével.

3/11. sor, Automatizalt konyvvisszavétel

A konyvtari személyzet igénybevétele nélkiil a konyvtar latogathaté részében vagy kiils6 helyszinen elhelyezett automata be-
rendezés segitségével a kikdlcsonzott dokumentumok visszajuttatdsa a konyvtar részére.

3/12. sor, Konyvkolcsonzé automata (pl. locker)

Olyan automata berendezés, amely a konyvtar épiiletén kiviil van elhelyezve és amelynek segitségével a konyvtarhasznalok a
konyvtari személyzet kozremiikodése nélkiil hozza tudnak jutni a kikélcsonzott dokumentumhoz és lehetdségiik van a kikol-
csonzott dokumentumok visszajuttatasara a konyvtar részére.

3/13-19. sor, Kozvetlen (helyben) hasznalat

Helyben haszndlat: A szabadpolcrdl levett dokumentumok haszndalata a helyiségekben. A helyben hasznalat magaban foglalja
a polcokndl valé bongészést a tartalomra vonatkozé rovid attekintés érdekében, de nem foglalja magaban a borité vagy a

25 Az MSZ ISO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.4. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.4. pontjaban talalhat6 definiciéval

26 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimi visszavont magyar szabvany 2.3.47. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.36. pontjaban talalhaté definicidval

27 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.47. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.54. pontjaban talalhaté definicidval

28 Az MSZ ISO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.3. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.3. pontjaban talalhat6 definiciéval

29 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkdzi konyvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 2.2.16. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv(i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.2.25. pontjaban talalhaté definicidval
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gerinccimek atnézését a kivalasztas érdekében.30
A kozvetlen (helyben) hasznalt dokumentumok darabszamat a 8. tdbla 33. sordban kell megadnia.

3/13. sor, Olvasdéterem

Olvasék szamara kialakitott tér a dokumentumok helyben hasznalatahoz. Ennek feltételeirdl altalaban a konyvtar konyvtar-
hasznalati szabalyzata rendelkezik.

3/14. sor, Nyomtatott id6szaki kiadvany (hirlap, folyodirat)

Az id6szaki kiadvany meghatarozasat 1d. 3. tabla 2. soraban.

3/15. sor, AV-dokumentum (fizikai hordozon)

Az AV-dokumentum (fizikai hordozén) meghatarozasat 1d. 3. tdbla 3. sordban.

3/16. sor, Elektronikus dokumentum (fizikai hordozo6n)

Az Elektronikus dokumentum (fizikai hordoz6n) meghatarozasat 1d. 3. tabla 4. soraban.
3/17. sor, Elektronikus dokumentum (digitalisan)

Az Elektronikus dokumentum (digitalisan) meghatarozasat1d. 3. tdbla 5. sordban.
3/18. sor, Elektronikus folyoiratok adatbazison keresztiil

Az Elektronikus folyodiratok adatbazison keresztiil meghatarozasat 1d. 3. tabla 6. soraban.
3/19. sor, Elektronikus tovabbi kiadvanyok adatbazison keresztiil

Az Elektronikus tovabbi kiadvanyok adatbazison keresztiil I1d. 3. tdbla 7. soraban.

3/20-26. sor, Informaciodszolgaltatas

3/20. sor, Irodalomkutatas (retrospektiv)

Irodalomkutatds (retrospektiv): Olvasoi kérésre késziilt kutatas, amely soran az el6re meghatarozott szempontok (pl. téma,
megjelenési id6, dokumentumtipus stb.) szerint attekintésre, értékelésre és valogatasra keriil egy téma korabban megjelent
irodalma.

3/21. sor, Cédulakatalégus

Az adott konyvtarban talalhaté dokumentumok bibliografiai leirasainak gy(ijteménye papircédula formaban.

3/22. sor, Elektronikus katalégus (OPAC)

Elektronikus katalégus (OPAC) - online kataldgus: bibliografiai rekordok adatbazisa, amely rendszerint egy adott konyvtar
vagy konyvtari rendszer gyt(ijteményét irja le.31

Az elektronikus kataldgus latogatasanak szamat a 8.tdbla 16. sordban, mig az elektronikus katalégusban tortént keresések
szamat a 8.tdbla 34. sordban kell megadni.

3/23. sor, Témafigyelés (kurrens irodalomkutatas)

Témafigyelés (kurrens irodalomkutatds): Egy téma frissen megjelend irodalmanak folyamatos nyomon kovetése, értékelése és
valogatasa, altalaban olvaséi kérésre.

3/24. sor, Kozhasznu informaciészolgaltatas

Kézhaszni informdcidszolgdltatds: Kozhasznu vagy kdzérdeki informacidk a hasznalok mindennapi életviteléhez sziikséges
informaciok, pl.: buszmenetrend, kiilonb6z6 helyi vagy orszagos szolgaltatékkal kapcsolatos informaciok, tovabbtanulasi
informaciok stb. szolgaltatasa.

3/25. sor, Helyismereti, helytorténeti kutatas

Helyismereti kutatds: egy adott helyre vonatkozdé informacidk, illetve az 6ket hordozé dokumentumok dsszességét jeloli, to-
vabba a konyvtari tevékenységnek (gyakorlatnak) azt a részét, amely ezeknek az informaciéknak, dokumentumoknak a fel-
kutatasaval, 6sszegyiijtésével, rendszerezésével, feltarasaval, kozvetitésével és kdzreadasaval foglalkozik.

Helytorténeti kutatds: az adott hely, telepiilés tarsadalmi fejlédésének folyamatanak, multjanak, pontosabban a multra vonat-
koz6, feltart vagy a forrasokban rejt6z6 informacidknak a tudomanyos feldolgozasa - ennyiben a helyismeret része. Masrészt
a hely (vagy valamely intézménye, lizeme stb.) torténeti multjat, a helyhez kot6d6 valamely személy életét, torténeti szerepét
tanulmanyozza, illetve a torténeti események, jelenségsorozatok helyi tényezdit, sajditossagainak tudomanyos feldolgozasat

30 Az MSZ ISO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.2.14. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.24. pontjaban talalhaté definicidval

31 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cimi visszavont magyar szabvdny 2.2.21. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.2.34. pontjaban talalhaté definicidval
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foglalja magéaba.
3/26. sor, Munkakereséshez kapcsolddé informacidszolgaltatas
3/27-31. sor, Rendezvény

A felsorolt rendezvények, konyvtari programok koziil azok, melyeket az adatszolgaltatas évében a konyvtar onalléan vagy
tarsszervezésben szervezett és lebonyolitott az alabbiak figyelembevételével:

3/27. sor, Kiallitas
Kidllitds: targyak id6szaki kiallitdsa a konyvtar 6ndall6 vagy tarsszervezésében, melyeket rendezhetnek a konyvtari épiileten
beliil vagy azon kiviil.32

A kiallitasok szamat és a programon résztvevék szamat a 4. tdbla 3. sordban kell megadni.

3/28. sor, El6adas, talalkozoé

3/29. sor, Kényvtari 6ra

A kényvtdri 6rdk olyan tandrak vagy foglalkozasok, amelyek a konyvtari térben zajlanak, és els6sorban a kdnyvtar és szolgal-

tatasainak megismertetésérdl szolnak. Szervezésiik torténhet 6nalléan vagy valamelyik oktatasi intézménnyel egyiittmiiko-
désben.

Az intézmény altal szervezett konyvtari 6rak szamat és a programon résztvevok szamat a 4. tdbla 10. sordban kell megadni.

3/30. sor, Miisoros szorakoztaté program
A miisoros szérakoztatd programok szamat és a programon résztvevok szamat a 4. tdbla 5. sordban kell megadni.

3/31. sor, Ismeretterjeszt6 program
Az ismeretterjeszt6 programok szamat és a programon résztvevok szamat a 4. tdbla 6. sordban kell megadni.

3/32. sor, Szamitogép- és mobileszk6z-hasznalat

Az adatszolgaltato konyvtar lehet6séget biztosit konyvtari tulajdonban 1év6 szamitogép- és/vagy mobileszkdzhasznalatra az
épiilete teriiletén beliil. A mobileszkéz olyan szamitastechnikai eszkéz, amely altalaban internetkapcsolattal rendelkezik, és
az informacidbevitel képernydn keresztiil torténik érintés, toll és/vagy billentylizet segitségével.33

3/33. sor, Internethasznalat

Az intézmény a felhasznaldi szamadra internet-hozzaférési (Internet access) lehetéséget biztosit. A hasznal6 internetkapcso-
lata a kdnyvtar tulajdondban 1évé munkaallomasrél vagy a hasznalé sajat eszkozérdl a konyvtari haldzaton keresztiil torténik
a konyvtarban.3+

Az intézmény altal lizemeltetett asztali szamitégépek, munkaallomasok és mobileszkdzok szamat, valamint ezekbdl a nyilva-
nos és dolgozoi gépek szamat a 4.1. tdbla 2-10. sordig kell megadni.

A személyes (helybeni) hasznalat részét képez6 internethasznalat pontos szamat a 8.tdbla 14. sordban kell megadni.

3/34-36. sor, Tavszolgaltatas

3/34. sor, Tavhosszabbitas

A hosszabbitds valamely dokumentum kolcsonzési idejének meghosszabbitasa rendszerint a hasznalé kezdeményezésére.35
Tdvhosszabbitds esetén a hasznalé ezt tavolrdl kezdeményezi telefonos, e-mailes formaban, vagy egy webes feliileten, pl. az
integralt konyvtari rendszeren keresztiil.

3/35. sor, Taveldjegyzés

Elbjegyzés az a tevékenység, amikor a haszndl6 egy olyan dokumentumot kér, amely megtalalhaté a konyvtari gyijtemény-
ben vagy beszerzés alatt 4ll, de a kérés pillanatdban nem 4all rendelkezésre.36 Tdvelbjegyzés esetén a kérés tavolrol érkezik,
telefonos, e-mailes formaban, vagy egy webes feliileten, pl. az integralt kdnyvtari rendszeren keresztiil.

3/36. sor, Tavoli fizetés (online fizetés)

Tdvoli fizetési miiveletre az interneten keresztiil vagy tavoli kommunikaciéval kezdeményezett fizetési miiveletre biztositott

32 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cimi visszavont magyar szabvdny 2.2.10. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.2.17. pontjaban talalhaté definicidval
33 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cimi visszavont magyar szabvdny 2.2.20. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv(i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.2.32. pontjaban talalhaté definicidval
34 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cimi visszavont magyar szabvdny 2.2.17. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv(i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.2.26. pontjaban talalhaté definicidval
35 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cimi visszavont magyar szabvdny 2.2.30. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.2.48. pontjaban talalhaté definicidval
36 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cimi visszavont magyar szabvdny 2.2.31. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.2.50. pontjaban talalhaté definicidval
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a lehet6ség az adatszolgaltat6 konyvtarban.3”

3/37. sor, Tavoktatas

A konyvtar az altala szervezett és lebonyolitott képzéseken, tréningeken biztosit a résztvevék szamara tavoktatasi lehetdsé-
get (e-learning).

3/38. sor, Reprografiai szolgaltatasok

A reprografiai szolgaltatasok azon szolgaltatasok dsszessége, amelyek sordan egy dokumentumrdl pontos és hii masolat ké-

sziil a konyvtarhasznal6 részére. llyen példaul a fénymasolas, szkennelés, nyomtatas, de specialis dokumentumok masolasa
is idetartozik, mint a mikrofilmek.

3/39. sor, Téritéses konyv- és kiadvanykotés

A konyvtar altal a felhasznalo részére térités ellenében végzett a felhasznal6 birtokaban 1évé dokumentum kényv- és kiad-
vany kotése.

3/40. sor, Téritéses konyvrestauralas

A konyvtar altal a felhasznal6 részére térités ellenében végzett, a felhasznalé birtokaban 1évé elhasznalédott vagy sériilt do-
kumentum lehetdleg eredeti allapotdba valé visszaallitasa.38

3/41. sor, Igény szerinti (on demand) digitalizalas

Az igény szerinti (on demand) digitalizdlds egy dokumentum/dokumentumok digitalis valtozatanak elkészitése a hasznalé
kérésére a konyvtar allomanyabol vagy a hasznalé sajat tulajdonabdl, a kdonyvtar altal vagy a konyvtar eszkozein sajat maga
altal elvégezve.

3/42. sor, Iskolai kozosségi szolgalat lehetosége

Az iskolai kozédsségi szolgdlat (1KSZ) szocialis, kornyezetvédelmi, a tanulé helyi kozosségének javat szolgald, szervezett kere-

tek kozott folytatott, anyagi érdektdl fiiggetlen, egyéni vagy csoportos tevékenység és annak pedagogiai feldolgozasa.39 40
A kotelez6 iskolai kozosségi szolgalatot (IKSZ) teljesité didkok szamat a 20. tdbla 1. sordban kell megadni.

3./43. sor, Szolgaltatasok fogyatékkal él6k szamara
A konyvtar fogyatékkal é16k szamara is igénybe vehetd szolgaltatasokat nyjt.

Fogyatékos személy: az a személy, aki tartésan vagy véglegesen olyan érzékszervi, kommunikaci6s, fizikai, értelmi, pszicho-
szocialis karosodassal - illetve ezek barmilyen halmozo6dasaval - él, amely a kornyezeti, tarsadalmi és egyéb jelentds akada-
lyokkal kdlcsénhatasban a hatékony és masokkal egyenld tarsadalmi részvételt korlatozza vagy gatolja.41

3./44. sor, Szolgaltatasok nemzetiségek szamara

Nemzetiség: minden olyan - Magyarorszag tertiletén legalabb egy évszdzada honos - népcsoport, amely az dllam lakossaga
korében szamszer( kisebbségben van, a lakossag tobbi részétdl sajat nyelve, kultiraja és hagyomanyai kiillonboztetik meg,
egyben olyan dsszetartozastudatrol tesz bizonysagot, amely mind- ezek megdrzésére, torténelmileg kialakult k6zosségeik
érdekeinek kifejezésére és védelmére iranyul.42 A nemzetiségekrél a 2011. évi CLXXIX. torvény szol részletesen, az itt meg-
hatarozottakat kell figyelembe venni a kitoltés soran.

4. Konyvtari programok, képzések
A konyvtdr altal szervezett programok, képzések szamat (db) és résztvevék szamat (f6) adja meg az aldbbiak figyelembevé-
telével:

Programok, képzések szdma (db) A megadott konyvtari programoknal és képzéseknél mind a kdnyvtar épiiletében, mind
kiils6 helyszinen, mind pedig a virtualis térben rendezett események szamat vegye figyelembe az adatszolgaltaté akar 6nal-
l6an rendezi az eseményt vagy egyiittm{ikodésben masokkal vagy tAmogatja a szervezést. Ne vegye figyelembe azokat az
eseményeket, melyek a konyvtar épiiletén beliil keriilnek megrendezésre, azonban a konyvtar nem vesz részt rajta.*3

Programokon, képzéseken résztvevék szdma (f6) A megadott konyvtari programoknal és képzéseknél az dsszes résztvevd sza-
mat adja meg.4*

4./1. - 26. sor, Konyvtari programok

Kulturdlis, oktatasi, tarsadalmi, politikai, tudomanyos vagy egyéb, elére megszervezett tevékenység. Csak a konyvtar altal
onalléan vagy mas intézményekkel egyiitt rendezett, a konyvtari helyiségeken beliili vagy kiviili események tartoznak ide. A

37 A 2009. évi LXXXV. torvény 2. § 27a pontja alapjan. https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0900085.tv

38 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 2.5.9. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv(i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.5.11. pontjaban talalhaté definiciéval

39 2011. évi CXC. torvény 4. § 15. pontja alapjan Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV

4020/2012. EMMI rendelet 133. § Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM

411998. évi XXVI. térvény 4. § a) pontja alapjan Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800026.tv

42 2011. évi CLXXIX. torvény 1. § alapjan Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100179.TV

43 Az MSZ IS0 2789:2019 Informécié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim( visszavont magyar szabvany 6.2.9.1. pontja alapjan

44 Az MSZ IS0 2789:2019 Informécié és dokumentaci6. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 6.2.9.2. pontja alapjan
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konyvtari helyiségekben nem konyvtari intézmények altal a konyvtar egytttmiikodése nélkiil szervezett események nem
tartoznak ide.*> Az akar tdbb napos, de egybefiiggéen megtartott, azonos cimi vagy témaji rendezvények (pl. konferencia,
vandor- gyiilés) EGY PROGRAMnak szdmitanak. Viszont KULON szamitanak az id6kézonként megrendezett, kozds cimen futé
sorozat programjai, pl. a 8 alkalombdl all6 foglalkozassorozat.

A virtudlis események is idetartoznak. A virtudlis esemény (virtual event) specialis, az interneten keresztiili hasznalatra ter-
vezett online esemény.*6
4./1. sor, Kényvtari programok Osszesen

Figyelem! Az itt szerepld, automatikusan oOsszesitett (4/2-8. sor) dsszegnek meg kell egyeznie kiilon a tematika szerinti bontdsok
dsszegével és kiilén a célcsoport szerinti bontdsok dsszegével is!

4/2-8. sor, Az Osszesenbél tipus szerint
A megadott tipus szerinti bontasban adja meg a kdnyvtari programok (db) és a résztvevék szamat (f6).

4./2. sor, Konferencia, workshop4./3. sor, Kiallitas (1d. 3. tdbla 27. sor), 4/4. sor, Vetélkedd, verseny, 4/5. sor, MilSOros, szora-
koztat6 program, 4/6. sor, Ismeretterjesztd program

4/7. sor, Egyéb
Tipus szerinti el6re megadott kategéridkba nem besorolhaté tovabbi konyvtari programok tartoznak ide.

4/8. sor, Egyéb kategoriaba sorolt programok tipusainak felsorolasa
Az egyéb kategéridba sorolt konyvtari programok tipusait felsorolva adja meg vesszdvel elvalasztva, tetszés szerinti sorrend-
ben.

4/9-14. sor, Az Osszesenb6l tematika szerint

A megadott tematikak szerinti bontasban adja meg a konyvtari programok (db) és a résztvevék szamat (f6).

4/9. sor, Olvasast és szovegértést fejlesztd

Olvasdst és szdvegértést fejleszté programok: Idetartozik a szoveg- és olvasaskdzpontu program: pl. kbnyvbemutatd, mese-
hallgatas, ir6-olvasé talalkozé.

4/10. sor, Konyvtari 6ra, konyvtarhasznalati foglalkozas
A konyvtari 6ra meghatarozasat1d. a 3. tdbla 29. sordndl.
Konyvtdri éra, konyvtdrhaszndlati foglalkozds: 1detartozik a konyvtari médszertant bemutaté program iskoldsok szamara.

4/11. sor, Digitalis kompetenciafejleszt6, informaciokeresési ismereteket nyjto
Digitdlis kompetenciafejlesztd, képességfejleszté programok: 1de tartoznak a digitalis irdstudast, pl. adatbazis-, internet-, inter-
aktiv szamit6gép- és mobileszkdz-hasznalatot fejlesztd programok.

4/12. sor, Személyiségfejlesztd, képességfejlesztd
Személyiségfejlesztd, képességfejleszté programok: Idetartozik a gyermek- és felnétt személyiség, az dnismeret és érzelmi in-
telligencia fejlesztését, a tudasvagy felkeltését célz6 program, pl. szinhazi és babel6adas, dramapedagégiai, kézmiives foglal-
kozas, versiro, filmkészitd, rajzverseny.

4/13. sor, Egyéb
Tematika szerinti el6re megadott kategdéridkba nem besorolhaté tovabbi konyvtari programok tartoznak ide.

4/14. sor, Egyéb kategériaba sorolt programok tipusainak felsorolasa
Az egyéb kategoriaba sorolt kdnyvtari programok tipusait felsorolva adja meg vesszdvel elvalasztva, tetszés szerinti sorrend-
ben.

4/15-26. sor, Az Osszesenbél célcsoport szerint

A megadott célcsoportok szerinti bontasban adja meg a kiemelten résziikre szervezett konyvtari programok (db) és a részt-
vevOk szamat (f6).

4/15. sor, Hatranyos helyzetiiek
Hdtrdnyos helyzetiiek: A hatranyos és a halmozottan hatranyos helyzet megdallapitdsarol és annak koriilményeirdl az 1997.

45 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cimii visszavont magyar szabvdny 2.2.9. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.16. pontjaban talalhatd definicival.
46 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkdzi konyvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 2.2.38. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.60. pontjaban talalhatd definicival.
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évi XXXI. torvény 67 /A.- 68 § sz6l részletesen, az itt meghatarozottakat kell figyelembe venni a kitoltés soran.*?
4/16. sor, Nemzetiségi kozosség identitasat erdsitod
A nemzetiség meghatarozasatld. a 3. tdbla 44. sordban.

4/17. sor, Ovedasok, 18. sor, Altalanos iskolasok (tehetséggondozas),'19. sor, K6zépiskolasok, 20. sor, Nyugdijas korosztaly,
21. sor, Csaladok, 22. sor, Kismamak, 23. sor, Felnottek, 24. sor, Intézmények tagjai (hallgatok, oktatdk, intézeti munkatarsak
stb.)

4/25. sor, Egyéb
A célcsoport szerinti elé6re megadott kategéridkba nem besorolhaté tovabbi konyvtari programok tartoznak ide.
4/26. sor, Egyéb kategoriaba sorolt programok tipusainak felsorolasa

Az egyéb kategéridba sorolt konyvtari programok tipusait felsorolva adja meg vesszvel elvalasztva, tetszés szerinti sorrend-
ben.
4./27-39. sor, Képzések, tréningek
Képzés: tudasmegosztast, készség-, képességfejlesztést, -gyakorlast célzo program.
Haszndloképzés: Specialis képzési program, amelynek célja a konyvtar és mas informacioés szolgaltatasok hasznalatdhoz sziik-
séges tudas ataddsa.*8
Az engedélyezett képzés az ugynevezett szakmai képzések csoportja, konyvtari teriileten ilyen a segédkonyvtaros és a konyv-
és papirrestaurator képzés. A bejelentett képzés az 6sszes olyan tovabbképzés, amit a Konyvtari Akkreditacids Szakbizottsag
engedélyez, olyan képzések, amelyek kompetenciafejlesztésre alkalmasak.
4./27. sor, Képzések, tréningek Osszesen
Figyelem! Az itt szerepld, automatikusan ésszesitett (4./28-29. sor) dsszegnek meg kell egyeznie a célcsoport szerinti bontds 6sz-
szegével!
4./28-29. sor, Az Osszesenbdl akkreditacio szerint

4./28. sor, Akkreditalt, 29. sor, Nem akkreditalt
4./30-39. sor, Az Osszesenbdl célcsoport szerint

4./30. sor, Altalanos iskolasok, 31. sor, Kozépiskolasok, 32. sor, Fels6oktatasi hallgatok, 33. sor, Oktaték, kutatok,

34. sor, Nyugdijas korosztaly, 35. sor, Fogyatékossaggal é16k konyvtarhasznalatat segitd

4./36. sor, Intézményi dolgozdék
Itt azoknak a kényvtar altal szervezett képzéseknek, tréningeknek a szamat adja meg, melyek belsé képzések voltak az intéz-
ményi dolgozok szamara.

4./37. sor, Felnottek

4./38. sor, Egyéb
Célcsoport szerinti el6re megadott kategéridkba nem besorolhaté tovabbi képzések, tréningek tartoznak ide.

4./39. sor, Egyéb kategdriaba sorolt programok tipusainak felsorolasa

Az egyéb kategoridba sorolt képzések, tréningek tipusait felsorolva adja meg vessz6vel elvalasztva, tetszés szerinti sorrend-
ben.

4.1. Informatikai eszk6zok és szakszemélyzet

Bizonytalansag esetén a rendszergazda vagy az internetszolgaltaté valaszt tud adni a kérdésre.

4.1./1. sor, Van-e intézményi felhd? (1: nincs; 2: van)

Intézményi felh6: A szamitastechnikai felhdszolgaltatas lehetévé teszi az igény szerinti halézati hozza férést a megosztott és
konfiguralhat6 szamitastechnikai er6forrasokhoz (agy, mint szerverekhez, hal6zatokhoz, taroléegységekhez, szoftverekhez
és szolgaltatasokhoz). Az intézményi felhd lehet privat vagy nyilvanos. A privat felh6 egy olyan felh6-infrastruktira, ami kiza-
rélagosan csak egyetlen szervezet, illetve intézmény szamara van kiépitve. Ezt a privat felh6t tulajdonolhatja, kezelheti és
miikddtetheti az a szervezet, amely hasznalja azt, de lizemeltetheti harmadik fél is. E felhd infrastruktira fizikailag lehet az
intézmény sajat telephelyén, vagy azon kiviil is. Egy intézményen beliil hasznalhatja egyetlen vagy egyszerre tobb szervezeti
egység egyarant. Az intézmény altal vasarolt felhdszolgaltatas akkor mindsiil nyilvanosnak, ha nyilt hasznalatra késziilt és
(harmadik fél altal biztositott) szolgaltatasként az interneten keresztiil vehetd igénybe. Ebben az esetben a felh&szolgaltatas

47.1997. évi XXXI. torvény 67/A.-68 § Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv
48 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkdzi konyvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 2.2.37. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv(i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.2.59. pontjaban talalhaté definicidval
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miikddéséhez sziikséges erdforrasok (példaul a szerverek) a szolgaltatast biztosit6 szervezet telephelyén talalhatoak.4?

4.1./2. sor, Osszes iizemeltetett asztali szamito6gép, munkaallomas és mobileszkoz (db)

Munkadllomds: A konyvtar tulajdonaban 1év6 hal6zatba kotott vagy onallé szamitdégép, beleértve a kdnyvtaron kiviil elhelye-
zetteket és azokat is, amelyek beszerzését és/vagy fenntartasat részben vagy egészben a kdnyvtar finanszirozza, vagy ame-
lyeket a kdnyvtarnak adomanyoztak.>°

Mobileszkéz: Olyan szamitastechnikai eszkoz, amely altalaban internetkapcsolattal rendelkezik, és az informaciobevitel kép-
erny0n keresztiil torténik érintés, toll és/vagy billentyiizet segitségével.>!

Minden olyan eszkdz, amely a kdnyvtar birtokaban van és rendelkezik kijelz6vel, valamint egyarant lehet6vé teszi adatok
bevitelét és megjelenitését (ide tartozik a laptop, asztali szamitogép, tablet stb., de NEM tartozik ide pl. a nyomtato, fényképe-
z6gép). Nem szamit internetes szamitégépnek az, amelyrol csak az elektronikus katalogus érhetd el.

Figyelem! A 4.1./2. sorban szerepld 6sszegadatnak meg kell egyeznie a 4.1./6. valamint a 4.1./10 sorok 6sszegével.

4.1./3-6. sor, az 6sszesbdl nyilvanos (db)

A 4.1./2. sorban értelmezett dsszes eszkdz szamabdl azok, amelyek nyilvanosak a latogatok szamara. Nyilvdnos munkadllomds:
a haszndlok rendelkezésére all6 szamitégépes munkadllomas a kdnyvtari épiileten beliil.>2

4.1./3. sor, nincs hal6zatba kotve
Nincsenek hdlézatba kétve, tehat nem csatlakoznak sem az intézmény belsé halézatahoz, sem az internethez.

4.1./4. sor, halézatba koétve, és képes internetet elérni

Hdlézatba vannak kotve, és az internetet is képesek elérni; tehat csatlakoznak az intézmény belsé hal6zatahoz, és az internet-
hez is. Internet-hozzaférés biztositasa ld. 3. tdbla 33.sor.

4.1./5. sor, hal6zatba koétve, és csak intranetet képes elérni

Hadlézatba vannak kotve, de csak intranetet képesek elérni, tehat az intézmény bels6 halozatat elérik, de az internetet nem.
4.1./6. sor, 6sszesen (3-5.)

Automatikusan szamolt cella, mely a 4.1./3. - 4.1./5. sorig 6sszesiti az adatokat.

4.1./7-10. sor, az dsszesb6l dolgozéi (db)

A 4.1./2. sorban értelmezett 6sszes eszkdz szamabdl azok, amelyek csak a kényvtdr dolgozoi szamdra elérhetéek és hasz-
ndlhatdk.

4.1./7. sor, nincs halézatba koétve (1d. 4.1./3. sor)

4.1./8. sor, hal6zatba kétve, és képes internetet elérni (1d. 4.1./4. sor)
4.1./9. sor, halézatba kétve, és csak intranetet képes elérni (1d. 4.1./5. sor)
4.1./10. sor, ésszesen (7-9.)

Automatikusan szamolt cella, mely a 4.1./7. - 4.1./9. sorig 6sszesiti az adatokat.
4.1./11-12. sor, Birtokolt szerverek (db)

4.1./11. sor, sajat tulajdonu, 12. sor, bérelt

4.1./13-14. sor, Uzemeltetett szerverek (db)

4.1./13. sor, sajat tizemeltetésben

Uzemeltetett szerverek sajdt lizemeltetésben: Az intézmény kezelésében 1év6 azon sajat vagy bérelt szervergépek szama, ame-
lyeket sajat infrastruktiran iizemeltet.

4.1./14. sor, kiszervezett iizemeltetésben
Uzemeltetett szerverek kiszervezett tizemeltetésben: Az intézmény kezelésében 1év6 azon sajat vagy bérelt szervergépek

49 Amerikai Nemzeti Szabvanyligyi és Technoldgiai Intézet (NIST): The NIST Definition of Cloud Computing (SP 800-145) Forras:
https://nvlpubs.nist.gov/nistpubs/Legacy/SP/nistspecialpublication800-145.pdf

50 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 2.4.8. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.4.9. pontjaban talalhaté definicidval

51 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cimi visszavont magyar szabvdny 2.2.20. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv(i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.2.32. pontjaban talalhaté definicidval

52 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 6.4.4. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.4.9. pontjaban talalhaté definicidval
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szama, amelyeket nem a sajat infrastruktirajan tizemeltet (pl. egy kiils6 cég szervertermében).

4.1./15. sor, A szamitogépek, munkaallomasok és mobileszk6zok atlagosan 5 évnél fiatalabbak-e?
(1: nem, 2: igen)
4.1./16. sor, Rendelkezik-e digitalizal6 eszk6zokkel? (1: nem; 2: igen)

Digitalizdlé eszkdz: minden olyan professziondlis eszkdz, amely nyomtatott vagy analog elektronikus dokumentumok digitali-
zalasara szolgal. Digitalizdlds: Anal6g anyagok konvertalasa digitalis formatumba.>3

4.2 Informatikai szolgaltatasok

Amennyiben a valaszlehet8ségek koziil egy cellan beliil tobb helyes valasz ad6dnék, igy a nagyobb szammal jelzett valaszt
kell megadni. Bizonytalansag esetén a rendszergazda vagy az internetszolgaltatd valaszt tud adni a kérdésre.

4.2./1. sor, Hasznal-e integralt konyvtari rendszert?

(1: nem; 2: igen; 3: igen, az ellaté konyvtarét)

Ellatott szolgaltatéhelyek esetében amennyiben az ellaté konyvtar integralt konyvtari rendszerét haszndlja, itt a 3: igen, az
ellat6é konyvtarét valaszt jeldlje meg!

4.2./2. sor, Ha igen, melyiket?

(1: Aleph; 2: Alma; 3: Corvina; 4: HunTéKka; 5: Liberty; 6: LibMate; 7: Olib; 8: Qulto; 9: Szikla; 10: Szirén; 11: TextLib; 12:
sajat fejlesztésii; 13: egyéb)

4.2./3. sor, Van-e online szolgaltatas- vagy tartalomértékesité rendszere (1: nincs; 2: jegyértékesités; 3:
dokumentum-értékesités; 4: egyéb)

Kérjiik, itt azokra az online feliiletekre gondoljon, amelyen a konyvtar online értékesitést bonyolit le.

4.2./4. sor, Uzemeltet-e blogot? (1: nem; 2: igen)

A blog linkekkel és/vagy bejegyzésekkel gyakran béviilé weboldal egy adott témarol vagy targyrol (tag vagy sziik

értelemben), gyakran forditott idérendben szerepld, dltaldban révid bejegyzések formajaban, ahol a legutoljara hozzaadott
informacio6 jelenik meg el6szor.>*

4.2./5. sor, Kikiild-e konyvtari hirlevelet? (1: nem; 2: igen)

5.1. Allomany

A konyvtar dllomanyara és nyilvantartasba vett dokumentumaira vonatkozé adatokat a kovetkezok figyelembevételével adja
meg itt, az 5.1. tablaban, az 5.2. Kurrens folyéiratok tablaban és az 5.4. Elektronikus dokumentumszolgaltatas tablaban:

-5.1. tdbla 1. - 16. és 18.-19. sordban kizdrdlag a leltdrba vett (leltdri szdmmal rendelkezd) dokumentumok darabszamat adja.
A leltari szammal nem rendelkez§, ellenben nyilvantartasba vett (kardex-szelt) nyomtatott és elektronikus folyo6iratokat,
illet6leg minden mas olyan elektronikus dokumentumforrast, amelyhez a konyvtar adott évben sajat jogon vagy konzorcium
tagjaként hozzaférési jogot szerzett ne az 5.1. tablaban tiintesse fel.

- A tdrgyévben beszerzett és nyilvantartasba vett (kardex-szelt), leltari szammal nem rendelkez hirlapok, foly6iratok darab-
szamait az 5.2. Kurrens folydiratok tdbldban, az ott megadott leirds alapjan adja meg.

- Minden tovdbbi elektronikus dokumentumforrds darabszdmdra vonatkozé adatot, melyekhez a konyvtar sajat jogon vagy
konzorcium tagjaként hozzaférési jogot szerzett, leltari szammal azonban nem latta el az 5.4. Elektronikus dokumentumszol-
gdltatds tabldba, az ott megadott leiras alapjan adja meg.

-az 5.1. tabla 17. soraban (az Allomanygyarapité brutté 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft)) kérjiik az 5.1.
tabla, az 5.2. tabla és az 5.4. tablaba bekeriilt dokumentumok értékének brutté 6sszegét adja meg a KIFZETETT SZAMLAK
alapjan.

Figyelem! A Kényvtdrelldtdsi Szolgdltaté Rendszer keretében elldtott szolgdltatéhelyeknek is sziikséges az 5.1. tdbla kitéltése az
elldtott szolgdltatdhely helyben 1évé, elldté kényvtdrtdl fiiggetlen dllomdnyadataival. Kényvtdrbusszal elldtott telepiilések esetén
nem sziikséges a tdbla kitéltése.

5.1./1. sor, Konyv (kotet)

A kényv nem id6szaki jellegti, kddex formaji nyomtatott dokumentum. Monografikus sorozatokat kdnyvként kell szamolni.>s

53 MSZ IS0 2789 szam Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.15. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv(i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.3.17. pontjaban talalhaté definicidval

54 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 2.2.4. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.5. pontjaban talalhaté definicidval

55 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.3.4. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.4. pontjaban talalhat6 definiciéval
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Monografikus sorozat: k6z6s cim hozzdadasaval egymashoz kapcsolédé monografiak.>6

5.1./2. sor, Bekotott, tékazott folydirat (kotet, téka)

Bekdtitt, tékdzott folydirat (kétet, téka): Nem tartoznak ide a Kartografiai dokumentum, a Nyomtatott zenei dokumentum és
az Egyéb dokumentum ala besoroltak. A darabszamot kotetenként kell feltiintetni. A téka egy kotetnek szamit.

5.1./3. sor, Kartografiai dokumentum (db)

Kartogrdfiai dokumentum: Térben és id6ben elhelyezhetd konkrét vagy elvont jelenségek kicsinyitett méretii egyezményes
abrazolasa. Olyan dokumentumok tartoznak ide, mint pl. a két- és haromdimenzios térképek, f6ldgémbok, alaprajzok, topo-
grafiai modellek, dombormiivii térképek és légi felvételek, de nem tartoznak ide az atlaszok és az dsszes egyéb kodex, audio-
vizualis és elektronikus formatumu kartografiai dokumentumok.57 A kivételeket a formajuk alapjan kell besorolni (az atla-
szokat a konyvek kozé stb.).

5.1./4. sor, Nyomtatott zenei dokumentum (db)
Nyomtatott zenei dokumentum: A leltari egységek szamat kell megadni. Altalaban nem a kiilonall6 lapokat, hanem a kotete-
ket, dobozokat vagy dossziékat kell szamba venni.

5.1./5. sor, Hangdokumentum anal6g hordozén (db, tekercs)

Hangdokumentum analég hordozdn: csak hangot tartalmaz, pl. hangkazetta, -szalag, bakelit/vinyl hanglemez. A leltari egysé-
gek szamat kell megadni, 4ltaldban ez darabszamot jelent.

5.1./6. sor, Képdokumentum analég hordozon (db, tekercs)

Képdokumentum analég hordozoén: képet és/vagy hangot is tartalmazé 4ll6 vagy mozgdképi dokumentum, pl. dia, irasvetitd
félia, filmtekercs, videokazetta stb. A leltari egységek szamat kell megadni, altaldban ez darabszamot jelent.

5.1./7. sor, E-konyv (db)

E-kényv (elektronikus konyv): A nyomtatott konyv (monografia) megfelel6jének tekinthetd licencelt vagy nem licencelt, nem
id6szaki jellegti digitalis dokumentum, amelyben a kereshetd szoveg van tulsilyban. Az e-konyvek hasznalata sok esetben az
alkalmas késziiléktél és/vagy specialis olvasd- vagy megjelenit6 szoftvertdl fiigg. Az e-konyvek meghatarozott idétartamra
kolcsonozhetdk a hasznalok hordozhatd késziilékére (e-kdnyv olvaso) vagy a tartalom atvitelével a szamitogépére vagy

7oz

egyéb késziilékére.>8 A konyvtar allomanyaban 1évo, leltari szammal rendelkezd e-kdnyvek szamat kell megadni.

Leltari szammal nem rendelkezd e-kdnyvek darabszamat az 5.4. tdbla 1. sordban adja meg!

5.1./8. sor, Egyéb digitalis szoveges dokumentum (db)

Egyéb digitdlis széveges dokumentum: minden olyan digitalis szoveges dokumentum, amely felépitésébd], jellegébdl vagy ter-
jedelmébdl kifolydlag nem tekinthetd e-konyvnek. A leltari egységek szamat kell megadni, 4ltaldban ez darabszamot jelent.
5.1./9. sor, Digitalis hangdokumentum (db)

Digitdlis hangdokumentum: csak hangot rogzit6 dokumentum digitalis formatumban. A leltari egységek szamat kell megadni,
altalaban ez darabszamot jelent.

5.1./10. sor, Digitalis képdokumentum (db)

Digitdlis képdokumentum: képet és/vagy hangot is rogzit6 allé vagy mozgdéképi dokumentum. A leltari egységek szamat kell
megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

5.1./11. sor, Egyéb dokumentum (db)

Egyéb dokumentum: Minden, a fentiekbe be nem sorolt dokumentum: aprényomtatvany, (sokszorositott) grafika, kézirat,
szabvany és a szabadalmi dokumentum. Darabszamot kell megadni, egy kdteg egy darabnak szamit.

12. sor, Osszesen (1-11.)

5.1./13. sor, az Osszesenbél helyismereti dokumentum (db)

Helyismereti dokumentum: A gy(ijt6kori szabalyzatban meghatarozott foldrajzi teriiletre (telepiilés, jaras, megye stb.) vonat-
kozé, illetve ahhoz kapcsol6dé személyekrol, intézményekrdl és szervezetekrdl, valamint torténelmi eseményekrdél szolo
informéacidkat hordozé dokumentumok.

5.1./14. sor, az Osszesenb6l muzealis dokumentum (db)

Muzedlis dokumentum az aldbbi kényvtdri dokumentum: kozépkori kddex vagy nyelvemlék, k6zépkori, koratjkori kézirat,

56 Az MSZ ISO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.47. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.36. pontjaban talalhaté definicidval

57 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkdzi kényvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 2.3.6. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.6. pontjaban talalhaté definicidval

58 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cimi visszavont magyar szabvdny 2.3.19. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.3.22. pontjaban talalhaté definicidval
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1701 el6tt megjelent konyvtari dokumentum, 1851 el6tt Magyarorszagon megjelent konyvtari dokumentum, 1851 el6tt kiil-
f6ldon megjelent hungarikum, tovabba, amely jogszabaly vagy a konyvtar gytijt6kori szabalyzata szerint végleges megdrzési
(archivalasi) kotelezettséggel talalhaté a konyvtar gytijteményében. Muzedlis dokumentum lehet az a kdnyvtari dokumen-
tum is, amely tartalmi vagy alaki szempontbdl jelentds torténeti értéki, olyan kézirat, illetve kéziratos hagyaték, személyi
irattar, gyljtemény vagy egyéb dokumentum, amelynek ir6ja (alkotéja) a tarsadalmi, politikai, gazdasagi, kulturalis vagy tu-
domadnyos életben jelentds szerepet toltott be, eldallitasa kortilményeire, technikajara (kiallitasa, irdsanyaga, irasformaja,
illusztracioi, konyvdiszei, kotése stb.), illetve tulajdonosara tekintettel tudomanyos értékii, megjelenése helyétdl, id6pontjatél
fiiggetleniil kiilonlegességnek vagy ritkasagnak szamit. Muzedlis dokumentum lehet az a kényvtarban 6rzott hang-, kép-,
film- és videodokumentum, tovabba elektronikus dokumentum is, amely a fent felsoroltak koziil valamelyik feltételnek meg-
felel. 5°

5.1./15. sor, az Osszesenb6l nemzetiségi dokumentum (db)

Nemzetiségi dokumentum: nemzetiségek torténelmével vagy hagyomanyaival foglalkoz6, vagy azok anyanyelvén irédott do-
kumentum. Nemzetiségek meghatarozasat 1d. a 3. tdbla 44. sordndl.

5.1./16. sor, Erték (ezer Ft)

A targyévre vonatkozé adatokat kell megadni. A Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer keretében ellatott szolgaltatéhelyek

s sz

egyben az allomanygyarapit6 dsszeget. Figyelem! Az adatduplikdcié elkertilése érdekében az elldtott szolgdltatchelyek adat-
lapjdra csak az 6nkormdnyzat Konyvtdrellatdsi Szolgdltaté Rendszertdl fiiggetlen beszerzéseit kell feltiintetni a szolgdltatéhe-
lyek esetében.

Erték (ezer Ft): Tartalmazza a vétel, az ajandék, a kotelespéldany és a csere ttjan beszerzett (ellatott szolgaltatohelyek esetén
kistelepiilési vagy egyéb ellatasban kapott és/vagy csereletét) dokumentumok értékét EZER forintban (pl. 100 ezer Ft ezer
Ft-ban megadva igy néz ki: 100, tehat ezerrel osztjuk az 6sszeget). A kurrens folyo6iratok értéke is idetartozik.

5.1./17. sor, Allomanygyarapité brutté 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft)
Allomdnygyarapité brutté ésszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjdn (ezer Ft): A targyévben szamlazott 6sszeget tiintessiik fel
EZER forintban (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban megadva igy néz ki: 100, tehat ezerrel osztjuk az dsszeget). A kurrens folydiratok
eldfizetési drdt is és minden tovdbbi elektronikus dokumentumforrds eléfizetési dradt is tartalmazza a megadott dsszeg a leltdrba
vett dokumentumok beszerzési drdn feliil.

Figyelem! Az adatduplikaci6 elkeriilése érdekében az ellatott szolgaltatéhelyek adatlapjara csak az 6nkormanyzat Konyvtar-
ellatasi Szolgaltaté Rendszertdl fliggetlen beszerzéseit kell feltlintetni a szolgaltatéhelyek esetében.

5.1./18. sor, A targyévben az allomanybdl kivont dokumentum (db)

Allomdnybél kivont dokumentum: A gy(ijteménybdl a beszamolasi idészak alatt kivont leltari szammal rendelkezé dokumen-
tum vagy tétel. A kivonas végrehajthat6 példaul torléssel, dtadassal vagy elektronikus forrasok esetén fajlok torlésével vagy

licencek megsziintetésével.6 Az dllomanyabdl a targyév soran barmilyen okbdl térolt, bArmilyen tipusu leltari egységek 6sz-
szesitett szama.

v 7

5.1./19. sor, Kdlcs6nozhet6 allomany (db)

Kélcsénézhetd dllomdny: A kizarolag kozvetleniil hasznalhatokon (1d. 3. tdbla 13-19. sor) és a helyben kdlcsondzhet6eken (1d.
3. tdbla 1-12. sor) kiviil minden, a kényvtarboél kiviheté6 dokumentum.

5.2. Kurrens folyoiratok
Kurrens folydiratok olyan sajtétermékek, amelyek kiaddsa még nem zarddott le.

5.2./1-5. sor, A targyévben beszerzett és nyilvdntartdsba vett (kardex-szelt) hirlap, folydirat adatait kell k6zélni. Tébb egy-
ségrol Osszesitve jelentd konyvtar esetén a cimek szama (féleség) megallapitasdhoz az atfedéseket ki kell sz{lirni; a példanyo-
kat 6ssze kell adni. Ha ez nem lehetséges, a jelentést készit6 konyvtari egység adatait kell kozolni. A példany az adott cimhez

tartozd eléfizetések, ajandékpéldanyok szama, NEM egy hirlap, folydirat targyévi 6sszes szama!

5.2./1. sor, Csak nyomtatott formaban 6sszesen - cimek (féleségek) szama
Azoknak a kurrens folyéiratoknak a cimek (féleségek) szamat adja meg, melyek csak nyomtatott formdban szerzett be és vett

5922/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet 1. § (2), (3), (4) pontja alapjan Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0500022.nkm
60 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.51. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.62. pontjaban talalhaté definicidval
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nyilvdntartdsba (kardex-szelt) a konyvtar, ugyan ezeknek a foly6iratoknak digitalis formajat nem.

5.2./2. sor, Csak nyomtatott formaban 6sszesen - példanyok szama

Azoknak a kurrens folyéiratok példanyainak szamat adja meg, melyek csak nyomtatott formdban szerzett be és vett nyilvdn-
tartdsba (kardex-szelt) a konyvtar, ugyan ezeknek a folydiratoknak digitalis formajat nem.

5.2./3. sor, Csak digitalis formaban dsszesen - cimek (féleségek) szama
Digitalis folyoirat: elektronikus hirlap, folyéirat, amelyhez a konyvtar hozzaférési jogot szerzett, és amelyet nyilvantartasba
vett (kardex-szelt).

Azoknak a digitalis/elektronikus kurrens folyo6iratok cimek (féleségek) szamat adja meg, amelyet csak digitalis formaban
szerzett be és vett nyilvantartasba (kardex-szelt) a kdnyvtar, ugyanezeknek a folydiratoknak nyomtatott formajat nem.

5.2./4. sor, Nyomtatott + digitalis formaban 6sszesen - cimek (féleségek) szama

Hibrid folydiratok, melyeket az intézmény mind nyomtatott, mind elektronikus formaban beszerzett és nyilvantartasba vett
(kardex-szelt). Figyelem! Ide ne keriiljenek beszdmitdsra azok a kurrens folydiratok, melyek cimeinek, példdnyainak szdma mdr
szerepel az 1/2/3. sorban, a csak nyomtatott és csak digitdlis kurrens folydiratokndl.

5.2./5. sor, Nyomtatott + digitalis formaban 6sszesen - példanyok szama

Hibrid folyéiratok, melyeket az intézmény mind nyomtatott, mind elektronikus formaban beszerzett és nyilvantartasba vett
(kardex-szelt). Figyelem! Ide ne kertiljenek beszdmitdsra azok a kurrens folydiratok, melyek cimeinek, példdnyainak szama mdr
szerepel az 1/2/3. sorban, a csak nyomtatott és csak digitdlis kurrens folydiratokndl.

5.3. Digitalizalt dokumentum a kényvtar allomanyabol
Digitalizdlt gytijtemény: A konyvtar analog gylijteményébdl digitalizalt tételeket tartalmazo gytijteményrész.61

5.3. /1. sor, Dokumentumtipusok (a cimek szama) Szoveges (nyomtatvany, kézirat, kodex)

Széveges digitalizalt dokumentum, amelyben a szdveg van tulsulyban. Id6szaki kiadvanyok részegységei egy-egy cimnek te-
kintenddk (pl. egy sorozat 6t darabja vagy egy folyoirat ot flizete 6t cimként szamitandd). A cimek szamat kell megadni.

5.3. /2. sor, Dokumentumtipusok (a cimek szama) Hangdokumentum
Hangdokumentum: Hangz6 CD, hangkazetta, -szalag, hangoskonyv, bakelit/vinyl hanglemez. Darabszamot kell megadni.

5.3. /3. sor, Dokumentumtipusok (a cimek szama) Képdokumentum
Képdokumentum: pl. dia, irasvetitd folia, mikrofilm, fénykép, tiveglemez, mozgoéfilm, videokazetta, DVD. Darabszamot kell
megadni.

5.3. /4. sor, Dokumentumtipusok (a cimek szama) Audiovizualis dokumentum
Audiovizudlis dokumentum, mely kép- és hanganyagot is tartalmaz: pl. videokazetta, DVD. Darabszamot kell megadni.

5.4. Elektronikus dokumentumszolgaltatas

Idetartoznak azok az elektronikus dokumentumforrasok, amelyhez a kényvtar sajat jogon vagy konzorcium tagjaként hozza-
férési jogot szerzett, de a konyvtar leltarkonyvben nem tart nyilvan, nem kapott leltari szdmot, tehat minden olyan egyéb
elektronikus dokumentum, amely az 5.1. tdbldban és az 5.2. tdbldban nem szerepel.

5.4./1. sor, E-konyv

E-konyv (elektronikus kényv): A nyomtatott kdnyvnek (monografia) megfelel6jének tekinthetd licencelt vagy nem licencelt,
nem id6északi jellegii digitalis dokumentum, amelyben a kereshetd széveg van tdlsuilyban.62 Azoknak az e-kdnyveknek a da-
rabszamat adja meg, melyek nem rendelkeznek leltari szammal. (A leltari szdammal rendelkez6 e-kdnyvek darabszamat az
5.1. tdbla 7. sordban adja meg.)

5.4./2-6. sor, Adatbazis

Adatbdzis: Elektronikusan tarolt leiré rekordok vagy tartalmi egységek (beleértve tényeket, bibliografiai adatokat és szove-
geket) gylijteménye k6zos hasznaloi feliilettel, az adatok keresésére és kezelésére szolgald szoftverrel.®3 Nem tartozik ide az,
amelyik az interneten ingyenesen elérhetd. Az adatbazisokat kiilon-kiilon kell szdmba venni, még akkor is, ha ugyanazon a
feliileten taldlhatéak. Tartalmuk alapjan megkiilonboztethetiink referal6 és indexel adatbazist vagy teljes szovegli adatba-
zist. Mig az el6bbi a publikdciok megjelenési adatait és rovid tartalmi dsszefoglaléjat tartalmazza, addig utébbiban a teljes

61 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.16. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.18. pontjaban talalhaté

62 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.19. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN IS0 2789:2022) 3.3.22. pontjaban talalhaté definicidval

63 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.10. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.10. pontjaban talalhaté definicidval
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szovegek elérhet6k. Kérjiik, hogy fizikai hordozén 1év6 (CD, DVD) adatbazisok esetén azok szamat adja meg, melyek a kdnyv-
arhasznalok szdmara szolgaltathatdk.

5.4./2. sor, Adatbazis: Referal6 és indexeld

Referdl6 és indexeld: Altalaban egy kozos ismeretaggal vagy foldrajzi teriilettel foglalkozo, folytatédé (idészaki) és/vagy mas
kiadvanyokat folyamatosan és analitikusan feldolgozo, illetve kézread6 bibliografiai hivatkozasok gytijteménye. Idetartoznak
az olyan elektronikus referalé és indexel6 eszk6zok, amelyeket nyomtatott formaban periodikumoknak lehetne tekinteni,
valamint a referensz adatbazisként valé haszndlatra beszerzett és fizetett konyvtari katalégusok. Az elsGsorban teljes szove-
geket tartalmazé adatbazisok nem tartoznak ide.

5.4./3. sor, Adatbazis: Teljes szovegii

Teljes szévegii: Eredeti szovegek (monografia, jelentés, folydiratcikk, kotta, kartografiai vagy grafikus dokumentum stb.)
elektronikus gyljteménye. A szoveg mellett tarolhat mozgoéképet, hangot és egyéb elemet is. A szabadalmi dokumentumok és
az elektronikus folytat6dé kiadvanyok nem tartoznak ide.

5.4./4. sor, Adatbazis: Egyéb

Egyéb adatbdzis: Leir6 informaciot vagy numerikus adatot tartalmazo adatbazis, amelyet informaciokért hasznalnak, s nem
folyamatosan olvasnak, pl. adattar, sz6tar, statisztikai tabla, képletgytijtemény.

5.4./5. sor, Adatbazis: El6fizetett
5.4./6. sor, Adatbazis: Epitett

5.4./7. sor, A teljes szovegii adatbazisokban (3.sor) szereplo teljes szovegii cimek szama
A 3. sorndl feltiintetett teljes szovegli adatbazisok tételeinek (a benne foglalt mtivek cimeinek) a szama.

6. Feldolgozasi tevékenység

6./1. sor, A konyvtari katalégusban a targyévben rogzitett rekordok szama

Régzitett/Leird rekord: barmely fizikai formaban vagy tartalmi egységként megjelend dokumentumra hivatkozé és/vagy azt
leiro, szamitogéppel feldolgozott szabvanyos formatumu, bibliografiai vagy mas egyedi rekord.¢* A targyévben létrehozott
bibliografiai és besorolasi (authority) rekordok szama 6sszesen.

6./2. sor, - ebbdl (1. sorbol) az analitikus rekordok szama

Analitikus rekord: tobb, kiilonallé miivet tartalmaz6 dokumentum részletes feltarasanal keletkezik, amikor valamennyi rész-
egység adatai kiilon keriilnek rogzitésre.

6./3. sor, A Magyar Orszagos K6zos Kataldogusba a targyévben feltoltott rekordok szama

6./4. sor, Részt vesz a konyvtar a Magyar Folydiratok Tartalomjegyzékeinek Kereshet6 Adatbazisa
épitésében? (1: nem; 2: igen)

6./5. sor, Részt vesz a konyvtar a Humantudomanyi Tanulmanyok és Cikkek adatbazis épitésében?
(1: nem; 2: igen)

7. Allomanyvédelem

Minden, a dokumentumok vagy gytijtemények integritasanak fenntartasat és élettartamanak meghosszabbitasat szolgal6é

64 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.12. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.12. pontjaban talalhaté definicidval
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intézkedés, beleértve a pénziigyi és stratégiai dontéseket is.65

7./1. sor, Restauralandé dokumentum (db)

7./2. sor, Miikédtet a konyvtar konyvkotészeti miihelyt? (1: nem; 2: igen)

Az intézmény legalabb egy konyvkotd szakembert foglalkoztat.

7./3. sor, Miikodtet a konyvtar restauratormiihelyt? (1: nem; 2: igen)

Az intézmény legalabb egy konyvrestaurator szakembert foglalkoztat.

7./4. sor, A targyévben aktiv allagvédelmi kezelésben részesiilt dokumentum (db)

7./5. sor, A targyévben restauralt(atott) dokumentum (db)
Restaurdlds: Az elhasznalodott vagy sériilt dokumentum lehet6leg eredeti dllapotaba val6 visszaallitasa. 66

7./6. sor, A targyévben restauralt(atott) muzealis dokumentum (db)

7./7. sor, A konyvtari dokumentumok allaganak védelmét szolgal6 gépek szama (db)

7./8. sor, A targyévben magnescsik biztonsagi jellel ellatott dokumentumok szama (db)
Biztonsdgi jel: Az intézmény biztonsagi rendszerével kompatibilis eszkoz, amely jelzést general abban az esetben, ha az érzé-
kelési pontok valamelyikén nem regisztralt médon halad at a dokumentum.

7./9. sor, A targyévben RFID biztonsagi jellel ellatott dokumentumok szama (db)

7./10. sor, Az 6sszes magnescsik biztonsagi jellel ellatott dokumentum szama (db)

7./11. sor, Az 6sszes RFID biztonsagi jellel ellatott dokumentum szama (db)

7./12. sor, Van homérséklet-szabalyozo eszkoz a konyvtari terekben? (1: nincs; 2: van)

7./13. sor, Van homérséklet- és paratartalom-szabalyozo6 eszkoz a raktarhelyiségekben? (1: nincs;
2:van)

8. Kényvtarhasznalat
8./1-10. sor, Beiratkozott tag (f6)

A megadott életkor szerinti bontasnak megfelel6en adja meg az adott év janudr 1. és december 31. kozétt beiratkozott konyv-
tarhaszndlok szamat. Figyeljen ra, hogy a féléves, negyedéves id6tartamra beiratkozott konyvtarhasznal6k szama a hosszab-
bitastol fiiggetleniil is csak egyszer kertiljon beszamitasra.

Beiratkozdssal rendelkezé, regisztrdlt haszndld: A konyvtarba beiratkozott azon személy, aki a beiratkozasi dij ellenében a
konyvtar altal meghatarozott, lehetséges id6tartamra (negyedév, félév, egy év) a konyvtar alapszolgaltatasain feliil a gytijte-
ményt és/vagy a szolgaltatadsokat a konyvtaron beliil vagy kiviil hasznalni tudja.6” Beleszamitanak azok is, akiknek jogszabaly
vagy a fenntart6 biztositja a beiratkozasi dij elengedését, és a beiratkozashoz sziikséges dokumentumok kiallitasra és ala-
irasra kertiltek. Egy személy beiratkozasa abban az esetben is csak egy beiratkozasnak mindsiil, ha egy konyvtarépiileten
beliil a hasznalati szabalyzat altal el6irt médon a részlegek kiilon regisztraljak hasznaléikat.

8./1. sor, Beiratkozott tag Osszesen

Automatikusan szamolt cella, mely a 8./2. - 8./10. sorig 6sszesiti az adatokat.

8./2. sor, ebbol 0-6 éves, 3. sor, ebbol 7-14 éves, 4. sor, ebbol 15-16 éves, 5. sor, ebbol 17-18 eves, 6. sor,
ebbdl 19-25 éves, 7. sor, ebbol 26-35 éves, 8. sor, ebbol 36-54 éves, 9. sor, ebb6l 55-65 éves, 10. sor, ebbdl
65 év feletti

8./11. sor, Egyéb regisztralt hasznald 6sszesen (f6)

Nem beiratkozott, eqyéb regisztrdlt haszndlok: A konyvtar altal regisztralt azon személyek, akik nem iratkoztak be a konyv-
tarba, azonban bizonyos szolgaltatasok igénybevétele, programokon, képzéseken valo részvétel miatt a konyvtar regisztralta
Oket. Példaul ide szamitand6k a konyvtarba napijegyet valté latogatok is.

8./12-16. sor, Konyvtarhasznalatok szama (alkalom)
Konyvtari szolgaltatas igénybevétele személyesen vagy telekommunikacids eszkoz révén vagy interneten keresztiil fiiggetle-
nil atto6l, hogy a hasznalé beiratkozott-e vagy sem. Ha egy éptileten (telephelyen) beliil a hasznalati szabalyzat altal el6irt

65 Az MSZ ISO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.5.6. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.15. pontjaban talalhaté definicidval
66 Az MSZ ISO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.5.9. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.5.11. pontjaban talalhaté definicidval
67 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.2.28. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.46. pontjaban talalhaté definicidval
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modon a részlegek kiilon regisztraljak a hasznalatok szamat, akkor azok dsszesitett szdma frandé be.

8./12. sor, Osszesen
Automatikusan szamolt mez6, mely 8./13. sor, 8./15. sor, és a 8./16. sorba szerepld szamértéket dsszesiti.
8./13. sor, -ebbél Személyes (helybeni) hasznalat 6sszesen

A személyes (helybeni) hasznalat magaban foglalja a kdzvetlen (helyben) hasznalt dokumentumokon tul (1d. 3.tdbla 13-19.
sor) a konyvtar informatikai rendszerén keresztiil igénybe vett internethasznalatot is. Kérjiik, hogy itt ennek figyelembevéte-
lével adja meg az dsszes személyes (helybeni) hasznalat alkalmanak szamat fiiggetleniil attol, hogy a hasznald beiratkozott-e
vagy sem. A kapott értékhez ne adja hozza a helybeni kdlcsonzés darabszamat (1d. 3. tdbla 1-12. sor)

8./14. sor, -ebbdl a Személyes hasznalatbél (13. sorbdl) internethasznalat

A konyvtar informatikai rendszerén keresztiil torténd internethasznalat definiciéjat 1d. a 3.tdbla 33. sordndl, amely alapjan
adja meg az internethasznalat alkalmainak szamat.

8./15. sor, - ebbdl Tavhasznalat - telefon, e-mail

Kérjiik adja meg az e-mailen és telefonon keresztiil tortént tavhosszabbitas (1d. 3. tdbla 34. sor) és taveldjegyzés (1d. 3. tdbla
35. sor) 6sszesitett szamat az adott évre.

8./16. sor, - ebbdl Tavhasznalat - OPAC, honlap

Kérjiik, adja meg az elektronikus katalégus (OPAC) (1d. 3. tdbla 22. sor) és amennyiben a konyvtar rendelkezik honlappal (1d.
1. oldal) a honlapja latogat6inak (robotok latogatasi szamanak kizarasaval) 6sszesitett szamat.

8./17-32. sor, Kolcsonzés (db)

Koélcsonzés fogalmat 1d. a 3. tdbla 1-12. sordndl. Ideszamit a konyvtarbdl kivitt (,hazavitt”) és a konyvtaron belil, helyben
ko6lcsonzott dokumentum, és a konyvtar altal készitett és dllomanyba vett nyomtatott vagy elektronikus masolat szolgalta-
tasa. A masolatok esetében nem a masolt oldalak, hanem a masolt dokumentumok szamat kell beirni! A hosszabbitas nem
szamit Ujabb kolcsonzésnek.

Figyelem! Mind a leltari szammal, mind a leltari szammal nem rendelkezd, de nyilvantartasba vett (kardex-szelt), mind pedig
a hozzaférési jog utjan hozzaférhet6 dokumentumok és dokumentumforrasok kélcsonzésének szamat vegye figyelembe!

8./17. sor, Osszesen

Kérjiik, adja meg a 3. tdbla 1-12. sordndl megadott meghatarozas szerint a konyvtar altal kolcsonzott 6sszes dokumentum
Osszesitett szamat az adott évre. Figyelem! Mind a leltdri szimmal, mind a leltdri szdmmal nem rendelkezd, de nyilvdntartdsba
vett (kardex-szelt), mind pedig a hozzdférési jog titjdn hozzdférheté dokumentumok és dokumentumforrdsok kélcsénzésének
szdmadt vegye figyelembe!

8./18. sor, az 6sszesbdl szolgaltatd helyek kozotti kolcsonzés

Idetartoznak az ellatott telepiilési szolgaltatohelyek, a tanszéki és a fiok/tagkonyvtarakban igényelt, az ellaté kdzponti
konyvtar altal teljesitett atkolcsonzések. Ezek NEM konyvtarkozi kérések, barmilyen médon/feliileten keresztiil intézték is a
kérést.

8./19. sor, az 6sszesbdl hazhoz szallitas

A hazhoz szallitds meghatarozast1d. a 3. tdbla 9. sordban.

8./20. sor, az 6sszesbdl a fizikai hordozoén 1évoké
8./21. sor, az 6sszesbdl az elektronikus dokumentumoké

8./22. sor, az 6sszesbol konyv (kotet)

A kényv nem id&szaki jellegti, kddex formaji nyomtatott dokumentum. Monografikus sorozatokat kdnyvként kell szamolni.é8
Monografikus sorozat: k6z6s cim hozzdadasaval egymashoz kapcsolédé monografiak.6?

8./23. sor, az 6sszesbdl bekotott, tékazott folydirat (kotet, téka)

Kényv (kétet) és Bekétott, tékdzott folyodirat (kétet, téka): Nem tartoznak ide a Kartografiai dokumentum, a Nyomtatott
zenei dokumentum és az Egyéb dokumentum ald besoroltak. A darabszamot kotetenként kell feltiintetni. A téka egy kdtetnek
szamit.

8./24. sor, az 6sszesbdl kartografiai dokumentum (db)

Kartogrdfiai dokumentum: Térben és id6ben elhelyezhet konkrét vagy elvont jelenségek kicsinyitett méretii egyezményes
abrazolasa. Olyan dokumentumok tartoznak ide, mint pl. a két- és haromdimenzids térképek, f61dgombok, alaprajzok, topo-

68 Az MSZ ISO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.4. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.4. pontjaban talalhat6 definiciéval

69 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.47. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.36. pontjaban talalhaté definicidval
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grafiai modellek, dombormiivi{ térképek és légi felvételek, de nem tartoznak ide az atlaszok és az 6sszes egyéb kodex, audio-
vizualis és elektronikus formatumu kartografiai dokumentumok.”? A kivételeket a formajuk alapjan kell besorolni (az atla-
szokat a kényvek k6zé stb.).

8./25. sor, az 6sszesbol nyomtatott zenei dokumentum (db)

Nyomtatott zenei dokumentum: A leltari egységek szamat kell megadni. Altalaban nem a kiilénall6 lapokat, hanem a kotete-
ket, dobozokat vagy dossziékat kell szamba venni.

8./26. sor, az 6sszesbdl hangdokumentum analég hordozén (db, tekercs)

Hangdokumentum analég hordozon: csak hangot tartalmaz, pl. hangkazetta, -szalag, bakelit/vinyl hanglemez. A leltari egysé-
gek szamat kell megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

8./27. sor, az 6sszesbdl képdokumentum analég hordozoén (db, tekercs)

Képdokumentum analdég hordozén: képet és/vagy hangot is tartalmaz6 allé vagy mozgoképi dokumentum, pl. dia, irasvetitd
félia, filmtekercs, videokazetta stb. A leltari egységek szamat kell megadni, altaldban ez darabszamot jelent.

8./28. sor, az 6sszesbdl e-konyv (db)

E-konyv (elektronikus kényv): A nyomtatott kdnyv (monografia) megfelel§jének tekinthetd licencelt vagy nem licencelt, nem
iddszaki jellegli digitalis dokumentum, amelyben a kereshetd széveg van tulsilyban. Az e-kdnyvek hasznélata sok esetben az
alkalmas késziiléktdl és/vagy specialis olvasé- vagy megjelenitd szoftvertdl fiigg. Az e-kdnyvek meghatarozott idétartamra
kolcsonozhetdk a hasznaldok hordozhaté késziilékére (e-konyv olvasod) vagy a tartalom atvitelével a szamitogépére vagy
egyéb késziilékére.”!

8./29. sor, az 6sszesbdl egyéb digitalis szoveges dokumentum (db)

Egyéb digitdlis szdveges dokumentum: minden olyan digitalis szoveges dokumentum, amely felépitésébd], jellegébdl vagy ter-
jedelmébdl kifolyo6lag nem tekinthetd e-kényvnek.

8./30. sor, az 6sszesbdl digitalis hangdokumentum (db)

Digitdlis hangdokumentum: csak hangot rogzit6 dokumentum digitalis formatumban.

8./31. sor, az 6sszesbdl digitalis képdokumentum (db)
Digitdlis képdokumentum: képet és/vagy hangot is rogzité allé vagy mozgdoképi dokumentum.
8./32. sor, az 6sszesbdl egyéb dokumentum (db)

Egyéb dokumentum: Minden, a fentiekbe be nem sorolt dokumentum: aprényomtatvany, (sokszorositott) grafika, kézirat,
szabvany és a szabadalmi dokumentum.

8./33. sor, Kozvetleniil (helyben) hasznalt dokumentum (db)

A kozvetlen (helyben) hasznalt dokumentum meghatarozasat 1d. a 3. tdbla 13-19. sordndl. Kérjik, ennek figyelembevételével
adja meg a helyben hasznalt dokumentumok teljes darabszamat az adott évre, melyet megallapithat visszaosztaskor, minta-
vétellel, becsléssel, a hasznalok meginterjuvolasaval vagy mas mdédon. A helybeni kélcsonzésre kiadott dokumentumokat ne
szamolja bele.”2

8./34. sor, A keresések szama az elektronikus katalégusban (OPAC)

A keresések szama az elektronikus katalégusban (OPAC) (1d. 3. tdbla 22. sor): A keresés egyedi 6sszetett lekérdezés, amely
jellemzéen konyvtari online szolgaltatas keresési tirlapjanak a szerverre vald elkiildésével azonos. A keresés akkor kertl rog-
zitésre, amikor a keres6kérdést bekiildik a szerverhez. Nem tartoznak ide az azonnal megismételt dupla keresések, kattinta-
sok és egyéb nyilvanval6an nem szandékos hasznaldi tevékenységek.”3 Idetartozik mind a kdnyvtarépiileten beliili, mind a
kiviilrél torténd keresés.

8./35. sor, Aktiv hasznal6k (f6)

Aktiv haszndlék: Azok a beiratkozassal rendelkez6 vagy beiratkozassal nem rendelkezd regisztralt hasznaldk, akik a besza-
molasi iddszak alatt konyvtari létesitményt latogatott és/vagy szolgaltatasokat vett igénybe. Idetartoznak az aktiv kdlcson-

70 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 2.3.6. pontja alapjan, amely-

nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.6. pontjaban talalhat6 definiciéval

71 Az MSZ 150 2789:2019 Informdcid és dokumentdcié. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cimt visszavont magyar szabvdny 2.3.19. pontja alapjan, amely-

nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.22. pontjaban talalhaté definicidval

72 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{ visszavont magyar szabvany 6.2.3.4. pontja alapjan

73 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.2.32. pontja alapjan,

amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.51. pontjaban talalhaté definicidval
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z0k is. Tartalmazhatja az elektronikus kényvtari szolgaltatdsok hasznalatdnak szamat is, ha az egyes hasznalék az elektroni-
kus hozzaférés vagy virtualis latogatas soran azonosithatok. Nem tartoznak ide a nem regisztralt aktiv hasznalok.7+

8./36. sor, Latogatok szama (fo)

Idetartozik minden olyan latogatd, aki belépett a konyvtarba vagy tavoli eléréssel elektronikus konyvtari szolgaltatasokat
hasznalt legyen akar beiratkozassal rendelkez6 vagy beiratkozassal nem rendelkezé regisztralt hasznald, vagy akar nem re-
gisztralt haszndl6 (csak a jogszabalyban meghatarozott konyvtari alapszolgaltatasokat vette igénybe), konyvtarlatogaté.

9. Kényvtarkozi kolcsonzés

Kényvtdrkézi kolcsonzés: Dokumentum kolcsonzése fizikai formajaban vagy a dokumentum, vagy egy részének masolatban
valo eljuttatasa egyik konyvtarbdl egy nem ugyanazon igazgatas ala tartoz6 masik kényvtarba.’> Nem szamolandok ide az
ellatérendszerben kiildott konyvek.

9./1. sor, Beérkezett kérés, 9./2.- 4. sor, Adott dokumentum
Az ellatott telepiilési szolgaltatdhelyek esetében nem kell kitélteni!

9/5. sor, Kiildott kérés, 9/6-8. sor, Kapott dokumentum (db)

Masolat kiildésekor vagy fogadasakor NEM AZ OLDALAK, hanem a dokumentumok szamat kell beirni. Az ellatott telepiilési
szolgdaltatohelyek, a tanszéki és a fiok- /tag konyvtarakban igényelt, az ellaté kozponti konyvtarak altal teljesitett atkolcson-
zések nem szamitand6k be a konyvtarkozi kérések kozé barmilyen médon/feliileten keresztiil intézték is a kérést. Minden
sor esetében az Osszesen oszlopba beirt szdam mindig nagyobb vagy egyenl lehet, mint az ODR-en keresztiil oszlopba keriils
szam.

10. Kutatastamogatas és kutatasi tevékenység

10./1. sor, Az intézményi adminisztratorok altal a targyévben rogzitett MTMT-rekordok szama
(kozlemény és idézés)
MTMT: Magyar Tudomdanyos Miivek Tara, nemzeti tudomdanyos bibliografiai adatbazis. Az intézményi adminisztrator altal a

targyév soran rogzitett, médositott vagy lattamozott (jévahagyott, admin lattamozott, érvényesitett vagy hitelesitett) rekor-
dok szamat kell megadni.

10./2. sor, Végez a konyvtar publikacio- vagy idézettséggyiijtést? (1: nem; 2: igen)

Igen valasz adhat6, amennyiben ilyen szolgaltatds megrendelhetd a konyvtarban (fiiggetleniil attél, hogy a szolgaltatas ingye-
nes vagy téritéses, minden vagy csak egyes felhasznaléi kor szamara nytjthatd). Nem sorolhaté ide a Magyar Tudomanyos
Miivek Tarahoz kapcsol6dé adminisztrativ feladatokkal 6sszefliggésben, illetve eseti jelleggel végzett tevékenység.

10./3. sor, Készit a konyvtar szakteriileti bibliografiat? (1: nem; 2: igen)

Szaktertileti bibliogrdfia: egy szakteriilet publikacidinak dsszeallitott jegyzéke. Igen valasz adhatd, amennyiben folyamatosan
gondozott szaktertileti bibliografiat készit a konyvtar. Nem sorolhatdék ide az eseti jelleggel - akdr megrendelésre - készitett

bibliografiak.

10./4. sor, Végez a konyvtar szervezett keretek kozott kutatasi tevékenységet? (1: nem; 2: igen)

Igen valasz adhatd, amennyiben a konyvtar szervezeti és milikodési szabalyzata tartalmazza a kutatasi tevékenységet (az in-

tézmény tudomanyos tevékenységet végez, és ennek érdekében tudomanyos és/vagy kutatéi munkakoérben, vagy tudoma-

nyos fokozattal rendelkez6 szakember(eke)t foglalkoztat.) Kényvtdri kutatds: A konyvtar- és informaciétudomany bizonyos
teriiletének rendszeres tanulmanyozasa és elemzése.’6

10./5. sor, Nyujt a konyvtar kutatasi adatok menedzselésére vonatkozo szolgaltatast? (1: nem; 2: igen)

Kutatdsi adatok menedzselése: Kutatasi adatokat kezeld, rendszerez6, hosszi tavon (pl. repozitériumi) megdrzé és/vagy a
kutatasi anyagok menedzselésére vonatkozo6 terv elkészitésében segitd szolgaltatas a kutatok szamara.

10./6. sor, Végez a konyvtar kiaddi tevékenységet? (1: nem; 2: igen)

Konyvtdri kiadds: Konyvtarak kiado6i tevékenysége, dokumentumok kiadasa értékesitési célbdl vagy azok licenszelése analog
vagy digitalis formatumban a nyilvanossag szamara. A kiadasi tevékenységbe tartozik a szakmai biralat, szerz6déskotés szer-
zOkkel és szolgaltatasellatokkal, kéziratok szerkesztése, egy tétel megtervezése és eléallitasa, marketing, terjesztés, szerzoi
jogok kezelése, tanacsadas és konzultacié stb. Befejezett dokumentumok intézményi repozitériumban valé elhelyezése nem

74 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.2.3. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.4. pontjaban talalhat6 definiciéval

75 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.2.16. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.25. pontjaban talalhaté definicidval

76 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.5.3. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.5.4. pontjaban talalhat6 definiciéval
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tartozik ide.”” Igen valasz adhat6, amennyiben a kényvtar szervezeti és milikodési szabalyzata tartalmazza a kiadoi tevékeny-
séget.

10./7. sor, Ha igen, hany kiadvanya jelent meg a targyévben? (a cimek szama)

Amennyiben egy kiadvany tobb formatumban is megjelent, egynek kell szamitani. A cimek szamat kell megadni.

10./8. sor, ebbdl hany nyilt hozzaférésii (open access)? (a cimek szama)

Nyilt hozzdférésii kézzététel (open access): Informacidkhoz, dokumentumokhoz vagy informacioés szolgaltatasokhoz valé kor-
latlan hozzaférés. Szilikebb értelemben azt jelenti, hogy az informacié az interneten keresztiil szabadon hozzaférhetd.78
10./9. sor, Nyujt a konyvtar DOI-regisztracids szolgaltatast? (1: nem; 2: igen)

Igen valasz adhat6, amennyiben a konyvtar regisztral dokumentumot a Digitalis Objektumok Azonosit6jat (DOI) valamelyik
DOI tigynokségnél. A DOI rendszerrdl nytjtott informacidszolgaltatas, ill. a kiadénak nytjtott adminisztrativ segitség nem
sorolhato ide.

10./10. sor, Szervez a Konyvtar tréninget? (1: nem; 2: igen)

Igen valasz adhatd, amennyiben a 4. tdbla 27. sordban legalabb egy képzés szerepel.

10./11. sor, Van kreditpontot éroé képzése a konyvtarnak? (1: nem; 2: igen)
Igen valasz adhato, ha a képzés elvégzéséért a hallgatok felsGoktatasi kreditet kapnak: 2: igen.

11. Stratégiai terv

LAz lizleti stratégia olyan vezérelvek 6sszessége, amelyek kommunikalasa és alkalmazasa a szervezetben a dontéshozatal
kivant mintajat hozza létre. A stratégia tehat arrol szél, hogy az embereknek az egész szervezetben hogyan kell dontéseket
hozniuk és elosztaniuk az er6forrasokat a kulcsfontossagu célok elérése érdekében. A j6 stratégia vildgos utitervet biztosit,
amely vezérelvek vagy szabalyok egytittesébdl tevddik dssze, meghatarozva, hogy a szervezetben az embereknek milyen 1é-
péseket kell tenniiik (és nem tenniiik), illetve milyen dolgokat kell el6térbe allitaniuk (és hatrébb sorolniuk) a kivant célok
eléréséért.” A szervezet stratégiajat stratégiai tervben rogzitik.

»Mi a stratégiai terv? « €16 dokumentum e a szolgaltatasfejlesztés tervezete a kovetkezd 3-5 évre » valasz a kérdésre: mi a
konyvtar szerepe a kdzosségben? e a szervezet irdnyitasanak eszkoze » a konyvtar prioritasainak és azok megvaldsitasanak
felvazolasa a jovére nézve” 79

Miért van sziikség stratégiai tervre?

¢, Iranyt ad a konyvtarnak és meghatarozza a prioritasokat e Feltarja a hasznal6k konyvtarral kapcsolatos igényeit és sziik-
ségleteit o Lehetdséget biztosit az elemzésre és az értékelésre  Erdsiti a projektmenedzsmentet és a sziikséges feladatok
delegalasat Az atalakulas és a valtozas eszkoze « Megmutatja a kozdsségnek és az érdekelt feleknek, hogy a konyvtar értiik
létezik « Segit a finanszirozasi lehetdségek és a koltségvetési dontések terén o Vilagos célt hataroz meg  Lehet&vé teszi a
konyvtarak szamara, hogy elengedjék azt, ami nem miikddik ¢ Hangsulyozza az egyiittmiikodést, és megteremti a részvé-

telt”80

11./1. sor, Rendelkezik-e az adatszolgaltat6 intézmény stratégiai tervvel? (1:igen; 2: nem)
11./2. sor, Ha igen, mettdl meddig? (év megjelolés)

Kérjiik, amennyiben rendelkezik az intézmény stratégiai tervvel, adja meg a stratégiai terv kezd6- és zar6évét kotdjellel elva-
lasztva. Példaul 2024-2029.

12. Munkaiigyi lIétszamadatok (csak a konyvtari tevékenység vonatkozasaban)

A munkaiigyi 1étszamadatoknak a targyév december 31-ei allapotat kell tiikroznitik.

Felsdfoku végzettséggel rendelkez6k / nem rendelkezdk szakmai munkakdérékben: Az a konyvtar- szakmai feladatkoroket ellatd
személy, aki a kdnyvtar operativ miikodésében nem vesz részt. Vagyis az az alkalmazott, aki gyiijti, valogatja, rendszerezi,
fejleszti és karbantartja a konyvtari gytijteményeket és mas informacios témakat, megszervezi, ellendrzi az egyéb konyvtari
szolgaltatasokat, tajékoztatja, és tanacsokkal latja el a felhasznaldkat. (Példaul: informatikus kdnyvtaros, gyljteményszer-
vez0 konyvtaros, helyismereti konyvtaros, olvasészolgalati konyvtaros stb.) Tovabba ide sorolanddk a konyvtarszakmai
szakfeladatokat ellaté informatikusok és rendszerszervezék (pl. konyvtar specifikus honlapok karbantartasa, iizemeltetése
és fejlesztése), és az egyéb konyvtari szakfeladatokat ellaté személyek, pl. adatrogzits, mindségiigyi referens, nemzetkozi
referens, kommunikacios és kozonségkapcsolati referens, digitalis tartalomfejlesztd. (Lasd részletesebben: 39/2020. (X. 30.)

77 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim{i visszavont magyar szabvany 2.5.8. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.5.9. pontjaban talalhat6 definiciéval
78 3 Az MSZ 1S0 2789:2019 Informaci6 és dokumentacid. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.38. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.42. pontjaban talalhaté definicidval
79 Forras: https://ki.oszk hu/sites/default/files/dokumentumtar/juhasz reka tervezzunk strategiat elektronikus kiadvany.pdf p.9.
80 Forras: https://ki.oszk.hu/sites /default/files/dokumentumtar/juhasz reka tervezzunk strategiat elektronikus kiadvany.pdf p.10.
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EMMI rendelet8! a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intéz-
ményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyt rendeletek modositasarol.)
12./1.-6. sor, Fels6foku végzettséggel rendelkez6k szakmai munkakorben

Informatikus kényvtdros (BA): az informatikus kdnyvtaros alapszakos végzettségli munkatarsak mellett ide kell érteni a ko-
rabbi, informatikus kdnyvtaros (BA) végzettséggel egyenértékiinek tekintett képzéseket, pl. a kdnyvtaros féiskolai diplomat.

Informatikus kényvtdros (MA): az okleveles informatikus kdnyvtaros mester szakos végzettségli munkatarsak mellett ide kell
érteni a korabbi informatikus kdnyvtaros (MA) végzettséggel egyenértékiinek tekintett képzéseket, pl. a kdnyvtaros egye-
temi diplomat.

12./7.-10. sor, Fels6foku végzettséggel nem rendelkez6k szakmai munkakoérben

12./11. sor, Szakmai munkakoérben

12./12.-15. sor, Egyéb (nem szakmai) munkakorékben

Egyéb nem szakmai munkakorékben: A konyvtar operativ miikodésében aktiv szerepet betdltd személyek. Azaz minden olyan
alkalmazott, aki intézmény gazdasagi, miiszaki, informatikai, biztonsagtechnikai, szervezetigazgatasi, jogi, humanerdéforras-
gazdalkodasi miikodtetéséért és tlizemeltetéséért felelds, valamint az intézmény alaptevékenységének ellatasat tamogatod
munkakor, pl. a gazdasagi, ligyviteli alkalmazottak, valamint a m{iszaki, fenntartasi alkalmazottak.

12./16. sor, Mindo6sszesen (11. + 15.)

12./17. sor, Kéonyvtaros munkakoérben dolgozok atszamitva teljes munkaidésre (= 1/1. + 1/3. + 2/1 +
2/3+7/1.+7/3.) (f6)

12./18. sor, - Az 6sszesbdl kézalkalmazott (16. sorbol)

12./19. sor, - Az 6sszesbél kozfoglalkoztatott (16. sorbol)

12./1-6. oszlop, Munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allok

Munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban dllék: Alkalmazasban allénak tekintendd az a munkavallalé, aki a munkaltatéval mun-
kavégzésre irdnyul6 jogviszonyban 4ll, s munkaszerzédése, munkavégzésre iranyulé megallapodasa alapjan folyamatos fog-

lalkoztatas mellett, havi atlagban (tort havi munkaszerzédés esetén egész havi teljesitésre atszamitva) legalabb 60 munka-
6raban munkadij ellenében munkavégzésre kotelezett.

Ide tartoznak:

e Az adott munkaltatéval a Munka Térvénykonyve (tovabbiakban Mt.) szerinti munkaviszonyban, koz- alkalmazotti,
vagy vallalkoz6i jogviszonyban allék;

o A megbizasi szerz6déssel, megallapodas alapjan havi atlagban legalabb 60 munkadraban alkalmazottak abban az
esetben, ha a Polgari Torvénykonyv szerinti munkavallalas a munkaltaténal dltaldnos munkarend szerinti foglal-
koztatast takar;

e Abedolgozdijogviszonyban foglalkoztatottak;
e Aszorgalmiiddszakban, vagy a sziinid6ben foglalkoztatott didkok;

e Az Odsztondijas tanulmanyuton, kiilféldon tartézkodok, ha arra az idére résziikre keresetként tavol- 1éti dijat fizet
a hazai munkaltato;

e A 2010. évi LXXV. Torvény®? szerint , egyszer(isitett mddon létesitett” munkaviszonyban allok, ha munkaszerz6dé-
stik alapjan folyamatosan foglalkoztatottnak mindésiilnek (azaz foglalkoztatasuk az 5 munkanapot meghaladja);

o Kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatottak.
Nem tartozik a munkatigyi létszamba:

e A gazdasagi tarsasag azon tulajdonos tagja, akinek tagsagi viszonya nem jar egyliitt munkavégzési kotelezettséggel,
azaz személyesen nem vesz részt a vallalkozas tevékenységében,

e Az egyszeri, eseti megbizasi szerz6déssel, a munkaltatonal folyamatosnak nem mindsiilé (pl. cikk forditasa,
tanulmanyiras stb.), munkat végzdk,

e Az alkalmi munkavallal6k, mivel esetiikben munkaszerzddés folyamatosan legfeljebb 5 egymast kdvetd naptari
napra kothetd,

e Fels6foku képzés keretében kotelezd szakmai gyakorlaton 1évé tanuldk, mikor a foglalkoztatasuk nem az alta-
lanos munkarend szerint torténik, és munkadijban nem részesiilnek,

e  Munkaerd4-kolcsonzé szervezet altal kikolcsonzott munkavallalok a kdlcsonvevd szervezetnél.

81 A kormanyrendelet az alabbi linken teljes egészében is elérhet6: https://njt.hu/jogszabaly/2020-39-20-5H.4#Cl
822010. évi LXXV. torvény az egyszerisitett foglalkoztatasrol Forras: https://netjogtar.hu/jogszabaly?docid=a1000075.tv - Wolters Kluwer - Minden
jog fenntartva!
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12./1. oszlop, Teljes munkaidés

Teljes munkaidds: Az Mt. a teljes munkaidé mértékét napi 8 6raban allapitja meg. Az altaldnos jog- szabdlyi el6irason tilme-
néen lehetdség van arra, hogy a munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly vagy a munkaltaté és a munkavallal6 megallapodésa a
teljes munkaid6t napi 8 6ranal rovidebb, illetve a munkaltaté és a munkavallalé megallapodasa esetén készenlét jellegii
munkakorben, tovabba a munkaltato, illetve a vallalkozas tulajdonosanak hozzatartozdéja esetében ennél hosszabb, legfeljebb
napi 12 éra id6tartamban allapitsa meg. A munkaidd a napi munkaidé alapulvételével, heti vagy ennél hosszabb idészakra
vonatkozodan, de leg- feljebb éves keretben is meghatarozhat6. A munkaszerzédésben meghatarozott munkaidé hossza az
iranyadd6 az adatkozléseknél abban az esetben is, ha a munkavallal6 &tmenetileg - munkaszerz6dés szerinti munkabérét nem
érinté munkaidé-kedvezményben részesiild esti vagy levelezé tagozaton tanul6). Teljes munkaidbben foglalkoztatottként kell
tovabba szamba venni azokat a munkavallaldkat is, akik esetében a munkaltaté - gazdasagi nehézségek miatt — atmeneti
munkaid6-csokkentést hajt végre, de az alapbér id6ardnyos csokkentését is jelentd, nem teljes munkaidében térténd foglal-
koztatasra Gj munkaszerz6dést nem kot a munkavallaldval. Az egy honapnal rovidebb idejli munkaszerzédéssel foglalkozta-
tott munkavallalonak a teljes vagy nem teljes munkaidds kategériaba torténd besorolasat az hatarozza meg, hogy a szerz6-
désben szerepl6 id6tartam egy napjara szamitott atlagosan teljesitend munkaid6 hossza eléri vagy sem az adott munkalta-
tonal szokasos napi teljes munkaidét. A teljesitménybérben, a kotetlen munkarendben foglalkoztatott munkavallaldk, illetve
a tav- munkasok esetében a munkaltatd hatarozza meg a végzett, illetve az elvégzend6 feladat munkaiddigényét, mely alap-
jan a munkavallalé a megfeleld csoportba sorolhato és ugyanezen eljaras kdvetendd a jutalékos rendszerben ligynoki munkat
végzOk esetében is. A besorolaskor arra is figyelemmel kell lenni, hogy a minimalbér munkaid6 id6aranyos részét eléré mun-
kabért megkapja-e a dolgozo.

12./2. oszlop, Részmunkaidés

Részmunkaidds: Részmunkaiddben foglalkoztatottak, akik a munkaltatonal érvényes munkarend szerint, a teljes munkaidé-
nél révidebb munkaid6ben dolgoznak. A teljesitend6 munkaérak szama munkaszerzédésiikben napi, heti, havi, vagy tébb
havi id6keretben is meghatarozhaté. Ide tartoznak a sziinid6ben, szorgalmi id6szakban nem teljes munkaidében foglalkozta-
tott didkok, kivéve a kotelezd szakmai gyakorlaton 1éviket.

12./3. oszlop, Részmunkaidés atszamitva

A részmunkaid6s létszdm dtszdmitdsa: A részmunkaidés munkavallal6 altal ténylegesen teljesitett munkadraszamot kell osz-
tani egy teljes munkaid6ben foglalkoztatottra esé teljesitett munkadraszammal. P1., ha egy teljes munkaidében foglalkozta-
tott havi 174 6rat teljesit, akkor a 2 f6 havi 40 és 1 f6 120 6rat teljesit6 részmunkaidds atszamitott 1étszama (2*40 + 1*120) /
174 =1,15f6.

12./.4. oszlop, Egyiitt

12./5. oszlop, - az Egyiittbdl vezeto

12./6. oszlop, - az Egyiittbdl megbizasi jogviszonnyal

12./7. oszlop, Vallalkoz6k

Vallalkozok: A vallalkozasi jogviszony keretében a vallalt tevékenységgel elérhetd, s a szerz6désben meghatarozott eredmény
létrehozasa, valamely dolog tervezése, elkészitése, javitasa, atalakitasa a dont6, mellyel szemben a megrendel6 kotelezett-
sége dijfizetésben és a szolgaltatas atvételében all. A vallalkozo6 6nalléan, sajat munkaeszkozével végzi munkajat, de igénybe
vehet mas alvallalkozét.

12./8. oszlop, Onkéntes segiték, egyéb

Onkéntes: A kényvtari munkat fizetség nélkiil végzd személy. Az 6nkéntesek jelképes juttatast vagy koltségtéritést kaphat-
nak.>¢ A szerz6déssel onkénteskedd személyek szamat kell megadni. A kotelez6 iskolai k6zosségi szolgalatot nem itt, hanem
a 20. tdbla 1. sordban kell k6zolni. A gyakorlatukat végzd hallgaték szdmadt itt kérjiik megadni.

12./9. oszlop, Osszesen (4.+7.+8. oszlop)

12./10. oszlop, a 4. oszlopbdl kézalkalmazott

12./11. oszlop, a 9. oszlopbdl n6

13. Pénziigyi adatok (csak a konyvtari tevékenység vonatkozasaban)

Az ellatott telepiilési szolgaltatohelyeknek nem kell kitolteni!
Az adatokat brutté értéken, EZER Ft-ban kérjiik megadni (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban megadva igy néz ki:

100, tehat ezerrel osztjuk az 6sszeget). Az adott statisztikai egységnek a jelentett tevékenységgel kapcsolatos adatait kérjiik
megadni a tdblazatban. Abban az esetben, ha az anyaintézmény nem tudja megbontani az adatokat tagintézményekre/szer-
vezeti egységekre, akkor egy kdzponti egység lapot vegyen fel, azon toltse ezt a tablazatot és a tagintézményekre/szervezeti
egységek adatlapjain ne, mert az halmoz6dast okozna az adatokban.

Az dsszesit6 sorok nem tolthetok, adat csak az dsszesitendd sorok valamelyikébe irhaté. Azok az adatszolgaltatdk, akik nem
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tudjak bontani a bevételi és kiadasi adataikat, az egyéb bevételek, illetve az egyéb kiadasok sorokba irjak az adatokat.

13./1-11. sor, Bevételek

13./1. sor, Miikodési bevétel

Intézményi miikodési bevételek:

- egyéb sajat bevétel (aru- és készletértékesités, szolgaltatasok ellenértéke, tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok
értéke), kotbér, egyéb kartérités, bérleti és lizingdij bevételek, intézményi ellatasi dijak, alkalmazottak téritése,

- afabevételek és visszatéritések,

- hozam- és kamatbevételek,

- mlikodési célu pénzeszkozatvétel dllamhaztartason kivilrdl.

13./2. sor, - ebbdl (1. sorbdl) jegy-, részvételi-, tagdijbevétel

13./3. sor, Felhalmozasi és tokejellegii bevétel

Felhalmozasi és tékejellegii bevételek:

- targyi eszk6zok és immaterialis javak értékesitése,

- pénziigyi befektetések bevételei,

- felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel allamhaztartason kiviilrol.

13./4. sor, Tamogatasok, Kiegészitések és atvett pénzeszkoz

Tdmogatdsok, kiegészitések, dtvett pénzeszkozék: Az ebben a sorban megadott 6sszeg nem lehet kevesebb, minta 5.,a 6. ésa
7. sor 0sszege.

13./5. sor, - ebbdl (4. sorbél) kozponti koltségvetési tamogatas (benne kulturalis normativa)

13./6. sor, - ebbdl (4. sorbdl) iranyité, fenntarté szervtdl kapott tamogatas (ha kozponti

koltségvetési szerv a fenntarto, akkor a miikodési tdimogatasat az 5. soron, tovabbi fenntart6i tAamogatasat a 6. soron tiinteti fel)
A Tdmogatdsbdl fenntartétdl/feltigyeleti szervtdl kapott tdmogatds: tamogatas értéki bevételek, kiegészitések, visszatériilé-
sek (el6z6 évi pénzmaradvany, egyéb visszatériilések).

13./7. sor, - ebbél (4. sorbél) palyazati tamogatas

A Tamogatasbol palyazati tamogatas: timogatas értékii bevételek.

13./8. sor, - ebbdl (7. sorbol) EU-s forrasbdl kapott tamogatas

13./9. sor, Mecenatira, Szponzoracio

Mecenatuira, szponzordcié: Ebben a sorban kell a timogatasokbo6l szerepeltetni a nem fenntartoéi szervektdl (szponzoroktdl,
alapitvanyoktoél stb.) szarmazé tAmogatasok dsszegét.

13./10. sor, Egyéb bevételek

Egyéb bevétel ésszesen: minden mas bevétel, amelyet a pénziigyi tabla 1.-3. sordba nem lehet besorolni.

13./11. sor, Bevételek osszesen (1.+3.+4.49.+10.)
Bevétel dsszesen: A pénziigyi tabla 1. 3., 4., 9., 10. sorainak 6sszege.

13./12-20. sor, Kiadasok

13./12. sor, Személyi juttatasok

Személyi juttatds: Az allamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet8? 15. melléklete szerinti tételek,
vagyis a foglalkoztatottak személyi juttatasai (K11) és a kiils6 személyi juttatasok (K12). A foglalkoztatottak személyi juttata-
sai kdzé tartoznak tobbek kozott: a torvény szerinti illetmény, munkabér az illetménykiegészités, kereset-kiegészités, adhatd
potlékok, a kozfoglalkoztatasban résztvevik bére, az 6sztondijas foglalkoztatottakat megilletd dijak, a normativ jutalmak, a
céljuttatasok, projektprémiumok, a készenléti, iigyeleti, helyettesitési dijak, tulorak, tilszolgalatok, a végkielégités, a jubile-
umi jutalom, a béren kiviili juttatasok, a kiilonféle koltségtéritések és tAmogatasok (pl. ruhazati, kozlekedési, lakhatasi, stb.),
valamint a foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasainak brutté dsszege. A kiils6 személyi juttatdsok kozé tartoznak tobbek
kozott: a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett juttatasok, valamint az egyéb
kiils6 személyi juttatasok (pl. a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony keretében nem sajat foglalkoztatottnak fizetett

” o7

dijazasok, prémiumévek, egyszerisitett foglalkoztatas, Bolyai Janos Kutatasi Osztondij, stb. keretében kifizetett juttatisok)

834/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl Forrds - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!
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brutt6 6sszege.

13./13. sor, - ebbdl (12. sorbol) munkaviszonyban foglalkoztatottak személyi koltségei

13./14. sor, Munkaaddkat terheld jarulékok

Munkaaddkat terheld ésszes jarulék: Az dllamhaztartas szamvitelérol szo6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet84 15. melléklete

szerinti tételek, vagyis (K2) a szocialis hozzajarulasi ado, a rehabilitacios hozzajarulas, az egészségligyi hozzajarulas, a tap-
pénz hozzajarulas, a munkaadot a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapcsolatban terheld mas jarulék jellegii
kotelezettségek, és a munkaltatét terheld személyi jovedelemadd.

13./15. sor, Dologi kiadasok

Dologi kiadds: Az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet85 15. melléklete szerinti tételek, vagyis a
készletbeszerzés (K31), a kommunikacios szolgaltatasok (K32), a szolgaltatasi ki-adasok (K33), a kikiildetések, reklam- és
propagandakiadasok (K34), a kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok (K35). A fentieknek megfelelden, az allomanyi
tablaban (5.1/14.) szereplé ,Allomanygyarapité brutté 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft) 6sszeget a pénziigyi
tablanak ez a rovata tartalmazza.

13/16. sor, Feludjitasi kiadasok

Felujitdsi kiadds: Az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6lé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet8¢ 15. melléklete szerinti tételek,
vagyis az ingatlanok felujitasa (K71), az informatikai eszkozok felajitasa (K72), az egyéb targyi eszkozok felujitasa (K73), és
a felujitasi céla el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé (K74).

13/17. sor, Felhalmozasi kiadasok

Felhalmozdsi kiadds: Az dllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet8” 15. melléklete szerinti tételek,
vagyis az egyéb felhalmozasi céld kiadasok (K8)

13/18. sor, Egyéb kiadasok

Egyéb kiadds: Minden mas kiadas, amelyet a pénziigyi tabla 9-13. soraba nem lehetbesorolni.

13/19. sor, Kiadasok 6sszesen (12.+14.+....+18.)
Kiadds 6sszesen: A pénziigyi tabla 12.-18. sorainak dsszege.

13/20. sor, - a kiadasokbdl afa és egyéb adojellegii kiadasok

14. Az ellato konyvtar allomanya és munkatarsai

Ide csak az elldté kényvtdri funkcidrdl kiilon adatlapot kitélté varmegyei hatékérii vdrosi kényvtdr irja be adatait. Kérjik, az
allomanyadatok megadasa soran valamennyi leltari szammal rendelkezé dokumentumot vegye szamitasba, amely ellatasi
célra kertiilt beszerzésre, fliggetleniil att6l, hogy a dokumentum szolgaltatéhelyen, konyvtarbuszon vagy raktarban talalhaté.

14./1. sor, Konyv (kétet)

A kényv nem id6szaki jelleg(i, kddex formaji nyomtatott dokumentum. Monografikus sorozatokat kdnyvként kell szamolni.88
Monografikus sorozat: k6z6s cim hozzdadasaval egymashoz kapcsolédé monografiak.8?

14./2. sor, Bekotott, tékazott folyoirat (kotet, téka)

Konyv (kétet) és Bekétitt, tékdzott folydirat (kitet, téka): Nem tartoznak ide a Kartografiai dokumentum, a Nyomtatott zenei
dokumentum és az Egyéb dokumentum ala besoroltak. A darabszamot kotetenként kell feltiintetni. A téka egy kotetnek sza-
mit.

14./3. sor, Kartografiai dokumentum (db)

Kartogrdfiai dokumentum: Térben és id6ben elhelyezhet konkrét vagy elvont jelenségek kicsinyitett méretii egyezményes
abrazolasa. Olyan dokumentumok tartoznak ide, mint pl. a két- és haromdimenzids térképek, f6ldgombaok, alaprajzok, topo-

84 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl Forras - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!

854/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl Forrds - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!

86 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl Forras - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!

874/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl Forrds - Wolters Kluwer - Minden jog fenntartva!

88 Az MSZ ISO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.4. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.4. pontjaban talalhat6 definiciéval

89 Az MSZ ISO 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.47. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.36. pontjaban talalhaté definicidval
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grafiai modellek, dombormiivi{ térképek és légi felvételek, de nem tartoznak ide az atlaszok és az 6sszes egyéb kodex, audio-
vizualis és elektronikus formatumu kartografiai dokumentumok.?? A kivételeket a formajuk alapjan kell besorolni (az atla-
szokat a konyvek kozé stb.).

14./4. sor, Nyomtatott zenei dokumentum (db)

Nyomtatott zenei dokumentum: A leltari egységek szamat kell megadni. Altaldban nem a kiilonall6 lapokat, hanem a kotete-
ket, dobozokat vagy dossziékat kell szamba venni.

14./5. sor, Hangdokumentum analég hordozon (db, tekercs)

Hangdokumentum analég hordozon: csak hangot tartalmaz, pl. hangkazetta, -szalag, bakelit/vinyl hanglemez. A leltari egysé-
gek szamat kell megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

14./6. sor, Képdokumentum anal6g hordozo6n (db, tekercs)

Képdokumentum analdég hordozdn: képet és/vagy hangot is tartalmaz6 allé vagy mozgoképi dokumentum, pl. dia, irasvetitd
félia, filmtekercs, videokazetta stb. A leltari egységek szamat kell megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

14./7. sor, Audiovizualis dokumentum analég hordozon (db, tekercs)

Az audiovizualis dokumentum olyan dokumentum, amelyben a hang és/vagy a képek elsddlegesek, és amelynek megtekinté-
séhez és/vagy meghallgatasidhoz specialis eszkdzre van sziikség. Olyan audiodokumentumok tartoznak ide, mint pl. a hangle-
mezek, a hangszalagok, a kazettak, a kompakt- lemezek (CD-k), a DVD-k, a digitalis audiofelvételek fajljai; olyan vizualis do-
kumentumok, mint pl. a didk, a diapozitivok; olyan kombinalt audiovizualis dokumentumok, mint pl. a filmek, a videofelvéte-
lek és a szamitogépes jatékok.o!

14./8. sor, E-konyv (db)

E-konyv (elektronikus kényv): A nyomtatott kdnyv (monografia) megfelel§jének tekinthetd licencelt vagy nem licencelt, nem
id6szaki jellegii digitalis dokumentum, amelyben a keresheté széveg van tdlsulyban. Az e-konyvek hasznalata sok esetben az
alkalmas késziiléktdl és/vagy specialis olvasé- vagy megjelenitd szoftvertdl fiigg. Az e-kdnyvek meghatarozott idétartamra
kolcsonozhetdk a hasznalék hordozhaté késziilékére (e-konyv olvasd) vagy a tartalom atvitelével a szamitégépére vagy
egyéb késziilékére.?2 A konyvtar allomanyaban 1évo, leltari szammal rendelkezd e-kdnyvek szamat kell megadni. Leltari
szammal nem rendelkez6 e-kdnyvek darabszamat az 5.4. tabla 1. soraban adja meg!

14./9. sor, Egyéb digitalis szoveges dokumentum (db)

Egyéb digitdlis széveges dokumentum: minden olyan digitalis szoveges dokumentum, amely felépitésébdl, jellegébdl vagy ter-
jedelmébdl kifolydlag nem tekinthetd e-konyvnek. A leltari egységek szamat kell megadni, 4ltaldban ez darabszamot jelent.
14./10. sor, Digitalis hangdokumentum (db)

Digitdlis hangdokumentum: csak hangot rogzit6 dokumentum digitalis formatumban. A leltari egységek szamat kell megadni,
altalaban ez darabszamot jelent.

14./11. sor, Digitalis képdokumentum (db)

Digitdlis képdokumentum: képet és/vagy hangot is rogzit6 allé vagy mozgdéképi dokumentum. A leltari egységek szamat kell
megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

14/12. sor, Egyéb dokumentum (db)

Egyéb dokumentum: Minden, a fentiekbe be nem sorolt dokumentum: aprényomtatvany, (sokszorositott) grafika, kézirat,
szabvany és a szabadalmi dokumentum. Darabszamot kell megadni, egy kdteg egy darabnak szamit.

14./13. sor, Osszesen (1-12.)

14./14. sor, - ebbdl (13.sorbdl) helyismereti dokumentum (db)

Helyismereti dokumentum: A gy(ijt6kori szabalyzatban meghatarozott foldrajzi teriiletre (telepiilés, jaras, megye stb.) vonat-
kozé, illetve ahhoz kapcsol6dé személyekrol, intézményekrdl és szervezetekrdl, valamint torténelmi eseményekrdél szolo
informacidkat hordozé dokumentumok.

14./15. sor, - ebbdl (13.sorbdl) muzealis dokumentum (db)

Muzedlis dokumentum az aldbbi kényvtdri dokumentum: kozépkori kddex vagy nyelvemlék, k6zépkori, koratjkori kézirat,
1701 el6tt megjelent konyvtari dokumentum, 1851 el6tt Magyarorszagon megjelent konyvtari dokumentum, 1851 el6tt kiil-
f6ldon megjelent hungarikum, tovabb3a, amely jogszabaly vagy a konyvtar gy(ijt6kori szabalyzata szerint végleges meglrzési

90 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cimii visszavont magyar szabvdny 2.3.6. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.6. pontjaban talalhaté definicidval

91 Az MSZ ISO 2789:2019 Informaci6 és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.3. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.3. pontjaban talalhat6 definiciéval

92 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkdzi konyvtdri statisztika cimil visszavont magyar szabvdny 2.3.19. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN [SO 2789:2022) 3.3.22. pontjaban talalhaté definicidval
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(archivalasi) kotelezettséggel talalhaté a konyvtar gylijteményében. Muzedlis dokumentum lehet az a kényvtari dokumen-
tum is, amely tartalmi vagy alaki szempontbdl jelentds torténeti értékd, olyan kézirat, illetve kéziratos hagyaték, személyi
irattar, gyljtemény vagy egyéb dokumentum, amelynek ir6ja (alkotéja) a tarsadalmi, politikai, gazdasagi, kulturalis vagy tu-
domanyos életben jelentds szerepet toltott be, eldallitasa kortilményeire, technikajara (kiallitasa, irdsanyaga, irasformaja,
illusztracioi, konyvdiszei, kotése stb.), illetve tulajdonosara tekintettel tudomanyos értékd, meg- jelenése helyétdl, idépontja-
tol fiiggetleniil kilonlegességnek vagy ritkasdgnak szamit. Muzealis dokumentum lehet az a konyvtarban 6rzott hang-, kép-,
film- és videodokumentum, tovabba elektronikus dokumentum is, amely a fent felsoroltak koziil valamelyik feltételnek meg-
felel. 93

14./16. sor, - ebbdl (13.sorbdl) nemzetiségi dokumentum (db)

Nemzetiségi dokumentum: nemzetiségek torténelmével vagy hagyomanyaival foglalkozo, vagy azok anyanyelvén irddott
dokumentum. Nemzetiségek meghatarozasat 1d. a 3. tdbla 44. sordndl.

14./17. sor, Erték (ezer Ft)

A targyévre vonatkozé adatokat kell megadni.

Erték (ezer Ft): Tartalmazza a vétel, az ajandék, a kotelespéldany és a csere ttjan beszerzett (ellatott szolgaltatohelyek esetén
kisteleptilési vagy egyéb ellatasban kapott és/vagy csereletét) dokumentumok értékét EZER forintban (pl. 100 ezer Ft ezer
Ft-ban megadva igy néz ki: 100, tehat ezerrel osztjuk az 6sszeget). A kurrens folydiratok értéke is idetartozik.

14./18. sor, Allomanygyarapité brutté 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft)

Allomdnygyarapité brutté ésszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjdn (ezer Ft): A tirgyévben szamlazott osszeget tiintessiik fel
EZER forintban (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban megadva igy néz ki: 100, tehat ezerrel osztjuk az dsszeget). A kurrens folydiratok
el6fizetési arat is és minden tovabbi elektronikus dokumentumforras el6fizetési arat is tartalmazza a megadott 6sszeg a lel-
tarba vett dokumentumok beszerzési aran feliil.

14./19. sor, A targyévben az allomanybdl kivont dokumentum (db)
Allomdnybél kivont dokumentum: A gy(ijteménybdl a beszamolasi idészak alatt kivont leltari szammal rendelkezé dokumen-
tum vagy tétel. A kivonas végrehajthaté példaul torléssel, atadassal vagy elektronikus forrasok esetén fajlok torlésével vagy

licencek megsziintetésével.?4 Az allomanyabdl a targyév soran barmilyen okbol torolt, barmilyen tipusu leltari egységek osz-
szesitett szama.

14/20. sor, Az ellatast nyujté munkatarsak szama teljes munkaidére atszamitva (fo)
15. Intézményi repozitérium

Nyilt hozzdférésii (Open Access) repozitorium, amely egy intézmény vagy intézmények egy csoportjanak kiadvanyait tarolja,
mint pl. e-nyomtatvanyokat (e-prints), miiszaki jelentéseket, szakdolgozatokat és disszertaciokat, adathalmazokat, valamint
képzési és tananyagokat.?> Nyilt hozzaférésii repozitérium az informaciods tartalom egyetemes és szabad elérése céljabol 1ét-
rehozott és fenntartott digitalis archivum, kutatast és tudomanyos tevékenységet el6segit6 eszkozként.%6

15./1. sor, Rendelkezik-e a konyvtar intézményi repozitéoriummal? (1: nem; 2: igen)
Nem sorolhaték ide a repozitérium szoftver segitségével lizemeltetett digitalis gylijtemények (pl. kéziratok, régi konyvek).

15./2. sor, Ha igen, hany gyijteményt tartalmaz a repozitérium?
A repozitérium gytjteményeinek szamat kell megadni.

oy

15./3. sor, Ha igen, mindsitett-e? (1: nem; 2: igen)

Igen valasz akkor adhatd, ha a mindsités nemzetk6zi vagy a Magyar Tudomanyos Mivek Tara Repozitériummindgsité Szakbi-
zottsagatdl szarmazik (pl. ISO, DINI, DANS).

15./4. sor, A repozitérium(ok)ba a targyévben betoltott dokumentumok szama (db)

15./5. sor, A repozitériumok(ok) rekordjainak szama a targyév december 31-én (db)

A repozitériumban a targyév december 31-én kereshet6 tételek szama (pl. a felhasznaléi munkateriileten vagy ellendérzés

93 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet 1. § (2), (3), (4) pontja alapjan Forras: https://netjogtar.hu/jogszabaly?docid=a0500022.nkm

94 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.51. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.62. pontjaban talalhaté definicidval

95 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.26. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN IS0 2789:2022) 3.3.29. pontjaban talalhaté definicidval

96 Az MSZ IS0 2789:2019 Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.39. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.43. pontjaban talalhaté definicidval
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alatt allo, ill. torolt tételek nem szamitanddk be).

15./6. sor, A repozitériumok latogatottsaga a targyévben (db)
A repozitériumbdl a targyévben letoltott fajlok 6sszes szamat kell megadni. Ugyanannak a fajlnak tdbbszori letoltése besza-
mitando.

16. A szolgaltato helyek ellatasi adatai
Az ellatott telepiilési szolgaltatdhelyekrdl kell kitdlteni!

16./1. sor, A finanszirozasa forrasa (1: koltségvetési tamogatas; 2: fenntarté; 3: mindkettd)

16./2-5. sor, A koltségvetési tamogatas felhasznalasa (a tamogatas %- aban)

16./2. sor, dokumentumbeszerzés, 3. sor, személyi kiadas, 4. sor, informatikai eszk6z0Kk, épiiletfenntartas, -
felujitas, 5. sor, minden egyéb (feldolgozas, kataldgus, szallitas, kommunikaci6 stb.)

16./6. sor, Az dokumentumellatas gyakorisaga (1: heti; 2: havi; 3: ritkdbb)

16./7-9. sor, A kapott (cserélt) dokumentum (db)

16./7.sor, Konyv, 8. sor, AV-dokumentum (fizikai hordozdn), 9. sor, Elektronikus dokumentum (digitalisan)

vy

16./10. sor, Helyben 1év6 allomany dsszesen (db) (5.1 tébla 12. sor, 2. oszlop)

16./11. sor, Id6szaki kiadvany (ujsag, folyodirat; a cimek szama)

16./12. sor, Integralt (szamitogépes) konyvtari rendszer (1: nincs; 2: az ellatééval azonos; 3: egyéb)
16./13. sor, Elektronikus katalégus (1: nincs; 2: az ellaté konyvtarral kézés; 3: 6nall6)

16./14. sor, Telefonos kapcsolat (1: nincs; 2: van)

16./15. sor, Nemzetiségi szolgaltatas (1. nincs; 2. van)

Nemzetiség fogalmanak meghatarozasat1d. a 3. tdbla 44. sordban.

18. Informatikai ellatottsag

18.1. A tevékenységet ellat6 informatikai ellatottsaga

18.1/1. sor, Internetkapcsolat technolégia (1: Nincs; 2: Vezetékes szélessavu technoloégia; 3: KAbelmodem,
CATV; 4: Optikai kabel; 5: Vezeték nélkiili (mobilnet, WiFi, miiholdas net)

Kiilsé internetkapcsolat-technolégia (WAN): A kdnyvtar szamara internetszolgaltatast nyujt6 cég tobbféle technoloégiat hasz-
nalhat szolgaltatasa biztositdsahoz, a listabdl valassza ki a megfelel6t.

18.1/2. sor, Internetkapcsolat savszélesség (1: Nincs; 2: Keskeny savszélesség; 3: Aszinkron (csak letoltés-
nél) szélessavi; 4: Szinkron (feltoltésnél is) szélessava adatatvitel)

Internetkapcsolat - sdvszélesség: A maximalis let6ltési sebességet kell kivalasztani.

18.1/3. sor, Van-e sajat honlapja (1: Nincs; 2: Egyszerii struktura, statikus adattartalom, 3: Osszetettebb
struktira, rendszeresen frissiil6 tartalom, 4: Portalszerii szolgaltatasok, naponta tébbszor frissiil6tartalom;
5: Tobb 6nall6 domain néven kiilonb6z6 internetes tartalmat szolgaltat)

Sajdt honlap/kényvtdri weboldal: A konyvtar altal kozzétett weblapok gytijteményébdl all6 egyedi domén az interneten, mely
hozzaférést nyujt a konyvtar szolgaltatasaihoz és forrasaihoz. A weboldal lapjai 4ltalaban hipertext-linkekkel vannak 6ssze-
kotve. Nem tartoznak ide az elektronikus gytijtemény definiciéjanak megfelel6 dokumentumok, sem az olyan szabad interne-
tes forrasok, amelyek a konyvtar weboldalardél linken keresztiil is elérheték. Nem tartoznak ide a konyvtar doménjén beliili
azon webszolgaltatasok, amelyeket a konyvtar miikodtet mas szervezetek nevében.?”

Amennyiben rendelkezik az intézmény rendelkezik sajat honlappal, ennek elérhetdséget az 1. oldalon adja meg a megadott

97 Az MSZ 1SO 2789 szamu Informéacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim( visszavont magyar szabvany 2.2.18. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.2.27. pontjaban talalhat6 definicidval
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instrukciok szerint.

18.1/4. sor, Van-e bels6 informatikai halézata (LAN)?

Internetkapcsolat-technolégia, amellyel az intézmény a konyvtar latogatdi szamara biztositja az internetelérést. Ha van vezet-
ékes és vezeték nélkiili internetkapcsolat is, akkor a vezeték nélkiilit kell megjeldlni.

18.1/5. sor, Hal6zatba kotétt munkaallomasok (szamitogépek) szama

Szdmitégépes hdlézat: Kommunikaciés csatornakkal dsszekotott szamitogépek és eszkozok osszessége a hasznaldk ko-
z6tti kommunikacié megkonnyitésére, amely lehet6vé teszi a hasznaldk kozotti eréforras- és szolgaltatdsmegosztast.?8
Munkadllomds: A konyvtar tulajdonaban 1évé hal6zatba kotott vagy 6nallo szamitégép, beleértve a kdnyvtaron kiviil elhelye-
zetteket és azokat is, amelyek beszerzését és/vagy fenntartasat részben vagy egészben a kdnyvtar finanszirozza, vagy ame-
lyeket a konyvtarnak adomanyoztak.??

A munkadllomdsok hdlézatba vannak kétve, ha csatlakoznak az intézmény bels6 halézatdhoz és/vagy az internethez is.

18.1/6. sor, Nyilvanos internet-terminalok szama
Nyilvdnos munkadllomds: a hasznaldk rendelkezésére all6 szamitégépes munkaallomas a konyvtari épiileten beliil.100

18.1/7. sor, Szolgaltat nyilvanos internetelérési pontot (pl. wifihotspot)?

18.1/8. sor, Sajat, nyilvanosan elérhet6 digitalizalt tartalom, szakmai adatbazis (1: Nincs, 2: Van, csak
helyben elérhetd, 3: Van, online elérhetd)

Adatbdzis: elektronikusan tarolt, leir6 rekordok vagy tartalmi egységek gy(ijteménye (beleértve az adatokat, szovegeket, ké-
peket és hangokat). K6zos felhaszndléi feliilettel és az adatok visszakeresésére és kezelésére szolgald szoftverrel.101

18.1/9. sor, Rendelkezik-e informatikai szakszemélyzettel? (1: Nincs, 2: Informatikai szervezeti egység, 3: In-
formatikus/rendszergazda/iizemeltetd, 4: Szerz6dés alapjan, kiszervezve)

Informatikai szakszemélyzet: Amennyiben a megadottakb6l tobb is illik a szervezetre, igy a kisebb szdmmal jelzett valaszt
kell megadni (tehat ha példaul van informatikai féosztaly, de néhany feladatot kiszervezve oldanak meg, akkor a 2-t kell be-
{rni).

1: Idetartozik az, amikor az intézmény a felmeriil§ informatikai feladatokat ad hoc kihivott szakemberekkel végezteti el.

2: Példaul informatikai csoport, osztaly vagy f6osztaly, de mindenképpen olyan elkiiloniilt egység, amelynek nevében és fel-
adatkorében is hangsulyos az informatikai tevékenység.

3: Az intézményi szervezeten belill, f6- vagy részmunkaid6ében f6 tevékenységként informatikai teriileten foglalkoztatott
szakember.

4: Az informatikai feladatok elvégzésére az intézmény kiils6 szolgaltatot vesz igénybe, valamilyen folyamatos szerzédési
konstrukciéban, fiiggetleniil attdl, hogy a szolgaltatast nytjté munkajat dllanddan az intézmény telephelyén végzi, esetleg
ligyeletet vagy tavoli rendszerfeliigyeletet valdsit meg.

18.1/10. sor, Honlap(jainak) (0ssz)latogatottsaga (egyedi latogato/nap): (1: 0-100, 2: 101-500, 3: 501-
1000, 4:1001-3000, 5: 3001-5000, 6: 5001 felett)
Kérjiik, amennyiben van ra lehet6ség, szlirje ki a honlap latogatottsag 6sszesitett adatabdl a robot latogatasok szamat.

18.1/11.sor, Harendelkezik sajat honlappal, az akadalymentes-e (vakbarat)? (1: Nem; 2: Igen, korméany-
zati ajanlas szerint; 3: Igen, WAI ajanlasok szerint; 4: Igen, egyéb ajanlas szerint)

W3C WCAG 2.0 szabvdny: a World Wide Web Consortium (W3C) altal 1étrehozott akadalymentesitési itmutato, amely széles
kori ajanlasokat foglal magaba a webtartalom minél konnyebb eléréséhez az olyan fogyatékkal él6k szdmara, mint a vak és
gyengénlato, a siket és hallassériilt, a tanulasi nehézségekkel kiizdd, az értelmileg visszamaradott, a mozgassériilt, a beszéd-
hibaval rendelkezd, a fényre érzékeny és a mindezek kombinaciéjaval kiizdé emberek. A szabvany teljes magyar szévege a
W3C oldalardl érhetg el.102

18.1/12. sor, Ha rendelkezik sajat honlappal, az mobileszk6zokre optimalizalt? (reszponziv)
(1: nem; 2: igen)

Mobileszkézre optimalizdlt sajdt honlap: az a honlap van mobileszkozre optimalizalva, amely nemcsak asztali szamitogépen,

98 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cimii visszavont magyar szabvdny 2.4.5. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.4.6. pontjaban talalhat6 definiciéval
99 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcid. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cimii visszavont magyar szabvdny 2.4.8. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.4.9. pontjaban talalhat6 definiciéval
100 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimii visszavont magyar szabvdny 6.4.4. pontja alapjan, amely-
nek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelvii forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.4.9. pontjaban talalhat6 definiciéval
101 Az MSZ ISO 2789 szamu Informéacié és dokumentacié. Nemzetkdzi konyvtari statisztika cimii visszavont magyar szabvany 2.3.10. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes, angol nyelv{i forrasszabvany (MSZ EN ISO 2789:2022) 3.3.10. pontjaban talalhaté definicidval
102 W3C WCAG 2.0 szabvany Forras: http://www.w3c.hu/forditasok/WCAG20/
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de egyéb eszkozok (pl. mobiltelefonok) feliiletén is attekinthet6en jelenik meg (reszponziv). Ha erre a webfejleszt6 kifejezet-
ten nem tiigyelt, akkor a honlap nincs mobileszkozre optimalizalva.

18.1/13. sor, Rendelkezik-e sajat hireinek, adattartalmainak publikalasara szolgalé mobil alkal-
mazassal? (1: Nem; 2: Igen, iOS operacids rendszeren; 3: Igen, Android operaciés rendszeren; 4: Igen, mindkét platformon)

18.2. Honlaphasznalat

18.2/1. sor, Sajat honlaprél targyévi informacio-letoltések szama

Kérjiik, itt adja meg az intézmény sajat honlapjan meglatogatott oldalak szamat.
19. Kozosségi oldal

19.1. Kozosségi oldal hasznalat

19.1.//1. sor, Rendelkezik koz6sségi oldalon sajat profillal (1: Nem; 2: Igen)
19.2. Kozosségi oldal hasznalat

19.2./1. sor, Rendelkezik a Facebookon sajat profillal (1: Nem; 2: Igen)
19.2./2. sor, Facebook-kovetdk szama:

(1: 0-100, 2: 101-500, 3: 501-1000, 4:1001-3000, 5: 3001- 5000, 6: 5001 felett)
19.2./3. sor, Rendelkezik az Instagramon sajat profillal (1: Nem; 2: Igen)
19.2./4. sor, Instagram-kovetok szama:

(1: 0-100, 2: 101-500, 3: 501-1000, 4:1001-3000, 5: 3001- 5000, 6: 5001 felett)
19.2./5. sor, Rendelkezik a Youtube-on sajat profillal (1: Nem; 2: Igen)
19.2./6. sor, Youtube-kovetok szama:

(1: 0-100, 2: 101-500, 3: 501-1000, 4:1001-3000, 5: 3001- 5000, 6: 5001 felett)
19.2./7. sor, Rendelkezik egyéb kozosség oldalon sajat profillal (1: Nem; 2: Igen)
19.2./8. sor, Egyéb kozosségi oldal kovetdinek szama:

(1: 0-100, 2: 101-500, 3: 501-1000, 4:1001-3000, 5: 3001- 5000, 6: 5001 felett)

20. Tarsadalmi felelosségvallalas

20/1. sor, Kotelezo iskolai kozosségi szolgalatot (IKSZ) teljesit6 diakok szama
Az iskolai k6z0sségi szolgalattal kapcsolatos részleteket 1asd a 3. tdbla 42. sordndl. A kotelezd kozosségi szolgalatukat rész-
ben vagy teljesen a konyvtarban teljesité kozépiskolas didkok szamat adja meg az adott évre vonatkozdan.

20/2. sor, Jovatételi munkaban résztvevok szama

A magyar bilintet6 torvénykonyvben, vagyis a 2012. évi C. torvény 67. §-ban meghatarozott jovatételi munkat teljesiték sza-
mat adja meg az adott évre vonatkozdan.103

21. Akadalymentes hozzaférhetéség

Minden adatlapot kit6lt6 intézmény az adott kdnyvtarra, szolgaltatohelyére vonatkozdan toltse ki a 21. tdbla minden egyes
sorat.

21/1. sor, Minésitetten akadalymentes az épiilet

Mindsitetten akaddlymentes az épitett kornyezet akkor, ha annak kényelmes, biztonsagos, 6nallé hasznalata minden ember
szamara biztositott, ideértve azokat az egészségkarosodott egyéneket vagy embercsoportokat is, akiknek ehhez specialis
eszkdzokre, illetve miiszaki megoldasokra van sziikségiik.104 Az intézmény éplilete megfelel az 1997. évi LXXVIII. térvény idevo-
natkozo eléirdsainak.

21/2-5. sor, Az épiilet akadalymentes megkozelitése érdekében rendelkezésre all

Akadalymentes meghatarozasa a 21. tdbla 1. sordban.

21/2. sor, rampa * kapaszkodo/Kkorlat, 3. sor, 1épcsdlift (korlatlift, emelolift stb.), 4. sor, lift (utcarol eler-
heto), 5. sor, van a kozlekedésében akadalyozott személyek szamara jelzett parkolo

Mozgdskorldtozott: az a személy, akinek helyvaltoztatasa a jogszabalyban meghatarozott segédeszkoz allandd és sziikség-
szerl hasznalatat igényli, vagy a jogszabaly szerinti mozgaskorlatozottsaga miatt allapota segédeszkdzzel eredményesen

1032012. évi C. torvény 67. § Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200100.tv
1041997, évi LXXVIIIL. térvény 2. § (1) bekezdése alapjan Forras: https://njt.hu/jogszabaly/1997-78-00-00
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nem befolyasolhaté (mozgasaban fogyatékos).105

21/6-9. sor, Epiileten beliili kozlekedés

21/6. sor, az ajtok szélessége min. 0,90 m, 7. sor, a folyosdk szélessége min. 1,20 m, 8. sor, latassériilt sze-
mélyek szamara vezetdsav van, 9. sor, az emeletek felvondval (lifttel) elérhetéek

21/10-12. sor, Belsé helyiségek

21/10. sor, van Kiépitett mosdé mozgaskorlatozott személyek szamara

Mozgaskorlatozott meghatarozasatld. a 21. tdbla 2-5. sordndl.

21/11. sor, van hallassériilt személyek szamara indukcios hurok elhelyezve

Halldssértilt: olyan siket vagy nagyothall6 személy, aki kommunikacidja sordn a magyar jel- nyelvet vagy valamely specialis
kommunikaciés rendszert hasznalja.106

Indukciés hurok: Az indukcids hurok a komplex akadalymentesitésben hasznalatos elektronikus eszkdz, amelynek célja, hogy
a hallasukban sériilt, telefontekerccsel ellatott hallokésziilékekkel rendelkez6 emberek szamara hanginformaciokat tegyenek
érthet6bbé lehetdvé téve szamukra azok problémamentes befogadasat és megértését. Az eszkoz a hattérzajok nem, csupan a
tiszta beszédhangot erdsiti fel, igy a beszéld személytdl tavol, vagy zajos kornyezetben is biztosithat6 a j6 beszédértés.
21/12. sor, van latassériilt személyek szamara vezetésav

Latdssértilt: az a személy, akinek a szem, illetve a kdzponti idegrendszer latasi funkcioit érint6 betegsége vagy velesziile-
tett fejlédési rendellenessége miatt a jobbik szemen maximalis korrekcidval mért latasélessége (vizusa) 20/60 (0,33) vagy az
alatti, a latotér 20 fok vagy az alatti, vagy kontrasztérzékelése stlyos fokban korlatozott, ideértve a kortikalis latassériilést is,
amely esetén a latotérben szektorszer( kiesés van, illetve a vizualis informaci6 feldolgozasi folyamatainak sériilése miatt
észlelési, felismerési zavar jelentkezik.107

21/13-15. sor, Weboldal

21/13. sor, W3C ajanlasnak megfelel (WCAG 2.0 szabvany)

W3C WCAG 2.0 szabvdny: a World Wide Web Consortium (W3C) altal 1étrehozott akadalymentesitési itmutato, amely széles-
kor( ajanlasokat foglal magaba a webtartalom minél konnyebb eléréséhez az olyan fogyatékkal él6k szamara, mint a vak és
gyengénlato, a siket és hallassériilt, a tanulasi nehézségekkel kiizd6, az értelmileg visszamaradott, a mozgassériilt, a beszéd-
hibaval rendelkez6, a fényre érzékeny és a mindezek kombinacidjaval kiizdé emberek. A szabvany teljes magyar szovege a
W3C oldalardl érhetd el.108

21/14. sor, jelnyelvi 6sszefoglalét tartalmaz

Jelnyelv, magyar jelnyelv: a hallassériilt személyek altal hasznalt, vizualis nyelvi jelekbdl 4116, sajat nyelvtani rendszerrel és
szabalyokkal rendelkez6, Magyarorszagon kialakult 6nallo, természetes nyelv.109

21/15. sor, van konnyen érthet6 informacié a weboldalon
Konnyen érthetd informdcio: kifejezetten értelmi sériilt személyek szamara készitett képekkel dusitott egyszertisitett szoveg.
21/16-21. sor, Szolgaltatasok fogyatékos személyek szamara

21/16. sor, a célcsoporttal kapcsolatba Keriil6 dolgozok felkészitése megtortént

A dolgozok részesiiltek formalis keretek kozott megvaldsitott képzésben vagy eligazitasban, amelynek soran ismertették a
lehetséges interakciés nehézségeket egy fogyatékossaggal €16 olvaso kiszolgalasa soran, és a munkatarsak iranymutatast is
kaptak a felmeriil6 helyzetek hatékony megoldasara.

21/17. sor, segit6kutyat beengedik az intézménybe

21/18. sor, van informacids anyag fogyatékos személyek szamara

21/19. sor, vannak tapinthatd/Braille feliratok latassériilt személyek szamara

Braille irds: specidlis, kitapinthaté irdsmod, amelyben a betliket, szdmokat és irasjeleket a papir sikjabol kiemelkedd, hatpon-
tos rendszerben elhelyezett pontok alkotjak.110

21/20. sor, jelnyelvi tolmacs/kontakt tolmacsszolgaltatas igénybe vehet6

21/21. sor, informacids tablak, piktogramok fogyatékos személyek szamara elhelyezésre keriiltek

1052009. évi CXXV. torvény 2. § a) pontja alapjan Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0900125.tv

106 W3C WCAG 2.0 szabvany Forras: http://www.w3c.hu/forditasok/WCAG20/

1071998. évi XXVI. torvény 21/A. § (3) bekezdése alapjan Forras: https://net,jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800026.tv

108 W3C WCAG 2.0 szabvany Forras: http://www.w3c.hu/forditasok/WCAG20/

109 2009. évi CXXV. torvény 2. § c) pontja alapjan Forras: https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0900125.tv

110 2009. évi CXXV. térvény Specialis kommunikaciés rendszerekrdl sz616 mellékletének i) pontja alapjan Forras: https://net.jogtar.hu/jogsza-
baly?docid=a0900125.tv
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